
 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  1 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  1- 2 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้  การฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน                     ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 

1. สาระสำคัญ 
 การฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานอย่างต้ังใจ มีสมาธิ สามารถทำความเข้าใจคำส่ังหรือ
ข้อแนะนำการปฏิบัติงาน แล้วนำไปปฏิบัติงานได้ตรงตามวัตถุประสงค์ของงาน จะทำให้ประสบความสำเร็จใน
การทำงาน ท้ังยังแสดงให้รู้ว่าผู้ปฏิบัติงานทำงานด้วยความเอาใจใส่ในงานและเป็นผู้มีความรับผิดชอบ 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. อธิบายความหมายและบอกความสำคัญของการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานได้ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจของการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานได้  
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
   1. อธิบายความหมายและความสำคัญของการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานได้ 
   2. บอกหลักการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำในการปฏิบัติงานได้ 
   3. ฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน แล้วปฏิบัติได้ตรงตามวัตถุประสงค์ของงาน 
   4. รู้ข้อบกพร่องของการฟงัคำส่ังหรือข้อแนะนำในการปฏิบัติงาน และเสนอแนวทางแก้ไขได้ 
 

4. สาระการเรียนรู้ 
 1. อธิบายความหมายและความสำคัญของการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานได้ 
 2. บอกหลักการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำในการปฏิบัติงานได้ 
 3. ฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน แล้วปฏิบัติได้ตรงตามวัตถุประสงค์ของงาน 
 4. รู้ข้อบกพร่องของการฟงัคำส่ังหรือข้อแนะนำในการปฏิบัติงาน และเสนอแนวทางแก้ไขได้ 
 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่ 1-2) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ครูให้นักเรียนเล่นเกมลุกนั่งโดยครูเป็นผู้ออกคำส่ัง ใครทำผิดให้ออกมาอยู่หน้าห้องเล่นจนเหลือ 
ผู้เรียนท่ีสามารถปฏิบัติตามได้ถูกต้องคนสุดท้าย 



 

 

 2. ครูถามผู้เรียนเป็นเพราะเหตุใดเพื่อนคนสุดท้ายจึงปฏิบัติตามคำส่ังได้ถูกต้อง ครูอธิบายเพิ่มเติมว่า
เพราะมีสมาธิในการฟังคำส่ัง 
 ขั้นสอน 
 1. ครูอธิบายความสำคัญของการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน 
 2. ครูอธิบายองค์ประกอบของการส่ังการและหลักการฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานแล้ว
ร่วมกันอภิปราย 
 3. นักเรียนเสนอผลการอภิปรายและให้เพื่อนในช้ันวิจารณ์ 
 4. ครูอธิบายเรื่องข้อบกพร่องของการฟงัคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน จากนั้นครูอธิบายเรื่อง
พฤติกรรมของผู้ฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน 
 5. ครูสมมุติสถานการณ์การฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานให้นักเรียนร่วมกันวิเคราะห์
ข้อบกพร่องของการฟงัคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงานและพฤติกรรมของผู้ฟังคำส่ัง 
 6. ครูให้นักเรียนเสนอผลการวิเคราะห์ 
 7. ครูให้เพื่อนในช้ันช่วยกันอภิปราย 
 8. ครูให้นักเรียนทำใบงานท่ี 1 และให้ช่วยกันอภิปรายคำตอบ 

ขั้นสรุป 
 1. ครูให้นักเรียนทำคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ จากนั้นให้นักเรียนจับคู่กันเปรียบเทียบคำตอบ 
 2. นักเรียนช่วยกันเฉลยพร้อมกันท้ังช้ันโดยมีครูเป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ  
 2. กิจกรรมการเรียนการสอน 
 

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. ใบงาน เรื่อง การฟังคำส่ังหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน 
  2. แบบทดสอบท้ายหน่วยการเรียนรู้ 
 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 



 

 

 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 2  
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่   3 - 4 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้    การฟังและการดูสารในงานอาชีพ                             ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ 
 การฟังและการดูเป็นทักษะท่ีใช้มากท่ีสุดในชีวิตประจำวัน และในงานอาชีพ เป็นการรับสารจากส่ือ
รอบตัว ได้แก่ ส่ือบุคคล ส่ือส่ิงพิมพ์ ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ และแหล่งเรียนรู้ในชุมชน 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. วิเคราะห์สารจากส่ือต่างๆ ท่ีฟังและดู เพื่อใช้ในงานอาชีพได้ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการฟังและการดูสารในงานอาชีพได้อย่าง
เหมาะสม 
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
   1. ใช้ระดับภาษาในการส่ือสารได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม 
   2. บอกมารยาทในการส่ือสารและสามารถนำไปใช้ในชีวิต ประจำวันได้  
 

4. สาระการเรียนรู้ 
 4.1 อธิบายความสำคัญของการฟัง และการดู 
 4.2 หลักการฟังและการดูท่ีดี 
 4.3 ประเภทของสารท่ีฟังและดู 
 4.4 การฟังและดูสารจากส่ือบุคคล 
 4.5 การฟังและดูสารจากส่ือส่ิงพิมพ์ 
 4.6 การฟังและดูสารจากส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
 4.7 การฟังและดูจากแหล่งเรียนรู้ในชุมชน 
 4.8 มารยาทในการส่ือสาร 
 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่  3-4) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูคลิปวีดีโอรายการข่าวที่น่าสนใจย้อนหลังแล้วให้ผู้เรียนบอกประโยชน์ท่ีได้รับ 



 

 

  2. ผู้สอนซักถามผู้เรียนว่าชอบดูรายการโทรทัศน์อะไรบ้าง ชอบเพราะเหตุใด 
  ขั้นสอน  
 1. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง ความสำคัญของการฟังและการดู และหลักการฟังและการดูท่ีดี จากหนังสือ
เรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ของสำนักพิมพ์ เอมพันธ์ จำกัด  
 2. ผู้สอนและผู้เรียนอภิปรายความสำคัญของการฟังและการดู และหลักการฟังและการดูท่ีดี 
 3. ผู้สอนอ่านข้อความ จากส่ือท่ีนำมา ให้ผู้เรียนฟังทีละข้อความ แล้วให้พิจารณาว่าสารท่ีได้ฟังและดู
นั้นเป็นสารประเภทใด ระหว่างสารท่ีให้ความรู้ สารท่ีโน้มน้าวใจ และสารท่ีจรรโลงใจ 
 4. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง ประเภทของสารท่ีฟังและดู จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ และ
ร่วมกันสรุปความรู้ความเข้าใจท่ีได้รับ 
 5. ผู้เรียนแบ่งกลุ่ม 4 คน และให้ศึกษาหัวข้อท่ีกำหนดให้จากหนังสือเรียนคนละ 1 หัวข้อดังนี้ 
 - หัวข้อท่ี 1 การฟังและดูสารจากส่ือบุคคล 
 - หัวข้อท่ี 2 การฟังและดูสารจากส่ือส่ิงพิมพ์ 
 - หัวข้อท่ี 3 การฟังและดูสารจากส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
 - หัวข้อท่ี 4 การฟังและดูจากแหล่งเรียนรู้ในชุมชน 
 6. ผู้เรียนแต่ละคนถ่ายทอดความรู้ท่ีได้รับให้เพื่อนร่วมกลุ่มฟัง และร่วมกันสรุปความรู้ความเข้าใจ 
และมารยาทในการส่ือสาร 
 ขั้นสรุป 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนร่วมกันสรุปว่า การฟังและการดู มีความสำคัญ และจำเป็นในงานอาชีพใดบ้าง 
 2. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดจากคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ และใบงานเป็นการบ้าน   

 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 
 2. บทความตัวอย่าง 
 

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด เรื่องการฟังและการดูสารในงานอาชีพ 
  2. แบบทดสอบ เรื่องการฟังและการดูสารในงานอาชีพ 
 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการทำงานกลุ่ม 



 

 

  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  3 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  5-6 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้  การอ่านคู่มือการปฏิบัติงาน ของผลิตภัณฑ์                    ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 

 
1. สาระสำคัญ 
 ในชีวิตประจำวันและในการประกอบอาชีพ ผู้เรียนจำเป็นต้องอ่านสารหลากหลายชนิด ซึ่งต้องจับ
ใจความวิเคราะห์สาร และตีความสารอยู่เสมอ วิธีการอ่านเหล่านี้เป็นกระบวนการรับสารท่ีมีความสำคัญและมี
ประโยชน์อย่างยิ่ง การอ่านคู่มือการปฏิบัติงาน หรือคู่มือการใช้อุปกรณ์เป็นการอ่านสารประเภทหนึ่งท่ีจำเป็น
อย่างยิ่งในการประกอบอาชีพ 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. อ่านคู่มือการปฏิบัติงานหรือคู่มืออุปกรณ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับอ่านคู่มือการปฏิบัติงานหรือคู่มืออุปกรณ์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและนำมาปรับใช้ในชีวิตประจำวันได้ 
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

 1. บอกประโยชน์ของการอ่านได้ 
 2. อธิบายหลักการอ่านสารในชีวิตประจำวัน 
 3. อ่านคู่มือการปฏิบัติงานหรือคู่มือการใช้อุปกรณ์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 4. การอ่านรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ 

  

4. สาระการเรียนรู้ 
 1. ประโยชน์ของการอ่าน 
 2. หลักการอ่านสารในชีวิตประจำวันและงานอาชีพ 
 3. การอ่านคู่มือการปฏิบัติงานหรือคู่มือการใช้อุปกรณ์ 
 4. หลักในการอ่านคู่มือการปฏิบัติงานหรือคู่มือการใช้อุปกรณ์ 
 5. การอ่านรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ 
 

 
 
 



 

 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่  5-6) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนร่วมกันแสดงความคิดเห็นว่า คู่มือปฏิบัติงาน มีความจำเป็นในการประกอบอาชีพ
อย่างไร และอาชีพใดบ้างจำเป็นต้องมีคู่มือปฏิบัติงาน 
 ขั้นสอน 
 1. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง ประโยชน์ของการอ่าน และหลักการอ่านในชีวิตประจำวันและงานอาชีพ จาก
หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ของสำนักพิมพ์ เอมพันธ์ จำกัด  
 2. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปสาระสำคัญของเรื่อง ประโยชน์ของการอ่าน และหลักการอ่านใน
ชีวิตประจำวันและงานอาชีพ 
 3. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูตัวอย่างคู่มือการปฏิบัติงาน ให้ผู้เรียนอ่านคู่มือปฏิบัติงานในส่วนท่ีมีความน่าสนใจ 
 4. ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาเรื่อง การอ่านคู่มือปฏิบัติงาน จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ และ
สรุปสาระสำคัญ 
 5. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้าท่ีมีความซับซ้อนในการใช้งาน ๑ ช้ิน  
 เช่น รีโมทเครื่องปรับอากาศ เครื่องเล่น DVD โทรสาร เครื่องถ่ายเอกสาร แล้วให้ผู้เรียนอธิบาย วิธีการใช้งาน 
ตามท่ีผู้เรียนเข้าใจ 
 6. ผู้สอนให้อธิบายความสำคัญการอ่านรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ให้ผู้เรียนเข้าใจ 
 7. ผู้สอนให้ผู้เรียนเลือกซื้ออาหาร ๑ อย่างแล้วนำเสนอรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ให้เพื่อนฟัง 
 8. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปความสำคัญของการอ่านคู่มือการใช้อุปกรณ์ 
 ขั้นสรุป 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนร่วมกันสรุปว่าการอ่านคู่มือปฏิบัติงาน และคู่มือการใช้อุปกรณ์มีความสำคัญ
อย่างไร 
 2. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดจากคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ และใบงานเป็นการบ้าน 
 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 
 2. ภาพอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้า ๑ ช้ิน 
 3. ผลิตภัณฑ์จริงท่ีมีฉลากสินค้า 
 

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด การอ่านคู่มือปฏิบัติงาน และคู่มือการใช้อุปกรณ์   
 

 



 

 

7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  4 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  7-8 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การพูดนำเสนองานและการพูดสาธิต                            ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ 
 การเรียงร้อยถ้อยคำอย่างชาญฉลาดเป็นปัจจัยท่ีทำให้ธุรกิจประสบความสำเร็จ การพูดท่ีดีต้องอาศัย
ท้ังศาสตร์และศิลป์ซึ่งเป็นส่ิงท่ีฝึกฝนได้ การพูดท่ีสร้างสรรค์ในงานอาชีพมีหลายประเภท ในท่ีนี้ได้แก่ การพูด
เพื่อนำเสนอผลงาน และการพูดสาธิตข้ันตอนการปฏิบัติงานหรือกระบวนการผลิตช้ินงาน 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. ใช้ภาษาในการพูดได้ดีอย่างมีศาสตร์และศิลป์ในขั้นตอนของการปฏิบัติงานหรือการผลิตช้ินงาน 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการพูดส่ือสารตามมารยาทของสังคมตามหลักการ
ในชีวิตประจำวัน 
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
  1.บอกความสำคัญของสำคัญของการพูดและลักษณะท่ีดีของผู้พูดในงานอาชีพได้ 

 2. อธิบายหลักการพูดในงานอาชีพได้ 
 3. พูดนำเสนองานและพูดสาธิตข้ันตอนการปฏิบัติงานหรือกระบวนการผลิตช้ินงานได้ 

   

4. สาระการเรียนรู้ 
 1. ความหมายและความสำคัญของการพูด 
 2. การกล่าวทักทายและโต้ตอบ 
 3. การแนะนำตนเองและผู้อื่น 
 4. การตอบรับและปฏิเสธ 
 5. การพูดแสดงความยินดีและความเสียใจ 
 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่  7-8) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
        1. ผู้สอนให้ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นว่า การพูดมีความสำคัญในการประกอบอาชีพอย่างไร และอาชีพ
ใดบ้างท่ีต้องอาศัยการพูดเป็นหัวใจในการปฏิบัติงาน 



 

 

        ขั้นสอน  
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนอาสาสมัคร 2 – 3 คน บอกหลักการพูดในงานอาชีพ ตามความเข้าใจของตนเอง 
 2. ผู้สอนให้อธิบายเรื่อง หลักการพูดในงานอาชีพ 
 3. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง ความสำคัญของการพูดในงานอาชีพ ลักษณะท่ีดีของผู้พูดในงานอาชีพ หลักการ
พูดในงานอาชีพ จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ  
 4. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปสาระสำคัญท่ีได้รับ 
 ขั้นสรุป 

1. ผู้เรียนทบทวนความรู้ท่ีได้รับ  
2. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดจากใบงานเป็นการบ้าน           

 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 
 2. ตัวอย่าง การพูดในงานอาชีพ 
 

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด การพูดนำเสนอผลงานในงานอาชีพ  

7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  5 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  9 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การสัมภาษณ์งาน                                                  ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ 
 การสัมภาษณ์งานมีวัตถุประสงค์เพื่อคัดเลือกคนเข้าทำงานในตำแหน่งหน้าท่ีท่ีเหมาะสม ผู้สมัครจึง
ต้องเตรียมตัวให้พร้อมเพื่อให้ผู้สัมภาษณ์เห็นคุณสมบัติและรับเข้าทำงาน 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. พูดส่ือสารในงานอาชีพตามหลักการ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับกาพูดส่ือสารในชีวิตประจำวันได้ถูกต้อง 
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
   อธิบายหลักและขั้นตอนของการสัมภาษณ์งานได้   
 

4. สาระการเรียนรู้ 
 1. การสัมภาษณ์งาน 
 2. หลักการการสัมภาษณ์งาน 
 3. ตัวอย่างการสัมภาษณ์งาน 
 
5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่  9) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูคลิปวิดีโอ “การสัมภาษณ์งานแบบท่ีถูกต้อง” จากส่ือท่ีครูนำมา 
 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นหลังชมคลิปวิดีโอ 
 ขั้นสอน 

  1. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง การสัมภาษณ์งาน จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ  

  2. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ ตอนท่ี 1 และ 2 

  3. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันเฉลยแบบฝึกหัด 



 

 

   4. ผู้สอนแบ่งผู้เรียนออกเป็น 2 กลุ่ม โดยกำหนดให้ผู้เรียนท่ีกลุ่มท่ี 1 เป็นผู้สัมภาษณ์งาน และผู้เรียน

กลุ่มท่ี 2 เป็นถูกสัมภาษณ์เพื่อเข้าทำงาน และให้นักเรียนท้ังสองกลุ่มเส่ียงจับสลากเพื่อเตรียมบทบาทใน

การถาม-ตอบการสัมภาษณ์ให้สอดคล้องกัน โดยผู้สอนเป็นผู้กำหนดบทบาท เช่น 

 

 

ผู้สัมภาษณ์งาน ผู้ถูกสัมภาษณ์ (ผู้สมัครงาน) 
๑.สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นผู้ช่วยผู้จัดการ

อาหารฟาสต์ฟู้ด 
๑.สอบสัมภาษณ์ตำแหน่งผู้ช่วยผู้จัดการ

อาหารฟาสต์ฟู้ด 
๒.สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นเลขานุการบริษัท

ท่องเท่ียว 
๒.  สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นเลขานุการบริษัท
ท่องเท่ียว 

๓.สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นผู้จัดการร้านขาย
หนังสือ 

๓.  สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นผู้จัดการร้านขาย
หนังสือ 

๔.สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นพนักงานธุรการ
หน่วยงานราชการ 

๔.  สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นพนักงานธุรการ
หน่วยงานราชการ 

๕.สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นครูกวดวิชา
คณิตศาสตร์ของโรงเรียนกวดวิชาแห่ง
หนึ่ง 

๖.  สัมภาษณ์ผู้สมัครเป็นครูกวดวิชา
คณิตศาสตร์ของโรงเรียน   กวดวิชาแห่ง
หนึ่ง 

 
 5. ผู้เรียนออกมาแสดงบทบาทสมมุติการสัมภาษณ์ตามกิจกรรมในข้อท่ี 4 
 6. ผู้สอนติชมผลงานของผู้เรียนแต่ละคู่ตามความเหมาะสม 
  ขั้นสรุป 
 1. ผู้เรียนสรุปความรู้เรื่อง การสัมภาษณ์งาน 

 2. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ ตอนท่ี 3  และใบงานท่ี 5 เป็นการบ้าน 
 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน 
 2. ใบความรู้เรื่อง การพูดส่ือสารในชีวิตประจำวัน                                   
  
7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด เรื่องการการสัมภาษณ์งาน                                   
  2. แบบทดสอบ การสัมภาษณ์งาน                                   



 

 

 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน   
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  6 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  10-11 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การพูดติดต่อส่ือสารงาน                                           ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ 
 การพูดติดต่อส่ือสารงาน เป็นการส่ือสารระหว่างกนัเพื่อให้งานสำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดีท้ังยังสร้าง
ความสัมพันธ์ระหว่างผู้ร่วมงานให้เกิดความเข้าใจอันดีต่อกันอีกด้วย 
  

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
  1. พูดส่ือสารในงานอาชีพกับเพื่อนร่วมงานเพื่อใหง้านสำเร็จลุล่วงด้วยดี 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 3.1 จุดประสงค์ท่ัวไป 
   เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการแสดงความรู้และปฏิบัติการพูดส่ือสาร 
 3.2 จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 

 1. พูดติดต่อส่ือสารงานได้ตรงตามจุดมุ่งหมาย 

 2. อธิบายองค์ประกอบและประเภทของการติดต่อส่ือสารได้ 
 3. พูดติดต่อส่ือสารงานได้อย่างมีมารยาท 

 
4. สาระการเรียนรู้ 

 1. การพูดติดต่อส่ือสารงาน      
 2. องค์ประกอบของการพูดติดต่อส่ือสารในงาน 
 3. ประเภทของการติดต่อส่ือสาร     
 4. ข้อควรระวังในการพูดติดต่อส่ือสาร 

   5. การสร้างทักษะการส่ือสารท่ีดี     
   6. ประโยชน์ของการติดต่อส่ือสารงาน 
 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่  10) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนพูดแสดงความคิดเห็นว่า การพูดติดต่อส่ือสารระหว่างกันมีความสำคัญอย่างไร 
 2. ผู้สอนแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ 



 

 

          ขั้นสอน 
  1. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง การพูดติดต่อกิจสื่อสารงาน จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ ของ
บริษัท สำนักพิมพ์เอมพันธ์ จำกัด 
  3. ผู้สอนให้ผู้เรียนจับคู่สมมุติการติดต่อส่ือสารงาน แล้วแสดงบทบาทสมมุติ 
  4. ผู้สอนติชมผลงานของผู้เรียนแต่ละคู่ตามความเหมาะสม 
  ขั้นสรุป 

1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปหลักการพูด ติดต่อส่ือสาร 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 

   3. ให้นักเรียนเตรียมตัวในการทำกิจกรรมในคาบเรียนต่อไป 
   4.ให้นักเรียนทำแบบฝึกหัดคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้เป็นการบ้าน 

 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน 
  

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด เรื่องการพูดในโอกาสต่างๆ                                             
  2. แบบทดสอบ เรื่องการพูดในโอกาสต่างๆ                                             
 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  7 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  12-13 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน                                  ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ 
 การเขียนเป็นกระบวนการส่งสารท่ีมีความสำคัญในชีวิตประจำวันและในงานอาชีพ การเขียนรายงาน
ปฏิบัติงาน เป็นการส่งสารท่ีมุ่งให้เกิดความเข้าใจตรงกันเพื่อแสดงข้อเท็จจริงท่ีได้ปฏิบัติมาแล้ว อันจะเกิด
ประโยชน์ท้ังในชีวิตประจำวันและในงานอาชีพ 
 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. เขียนเอกสารในงานอาชีพได้ถูกต้องตรงตามหลักการ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. อธิบายหลักการเขียนรายงานปฏิบัติงาน 
 2. บอกประโยชน์การเขียนรายงานปฏิบัติงาน 
 3. ยกตัวอย่างประกอบการเขียนรายงานการปฏิบัติงานได้ 
   

4. สาระการเรียนรู้ 
 1. รูปแบบ และวิธีการเขียนรายงานปฏิบัติงาน 
 2. ประโยชน์ของการเขียนรายงานปฏิบัติงาน 
 3. ตัวอย่างพืชพันธ์ไม้ในวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
 

5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่ 11-12) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 

1. ครูเลือกนักเรียน 1 คน ให้อ่านเรื่องท่ีกำหนดให้ในใจ 
 
 
 
 
 
 



 

 

การปล่อยนกปลอ่ยปลา 
การปล่อยนกปล่อยปลา ไม่ได้หมายความว่าจะต้องปล่อยเฉพาะนกหรือปลา อาจเป็นสัตว์ชนิดอื่นก็

ได้เช่น เต่า หอยโข่ง เช่ือกันว่า ผู้ท่ีปล่อยสัตว์นั้นจะได้บุญคือ เป็นผู้ท่ีมีอายุยืน  มีเรื่องเล่าว่าสมัยพุทธกาล มี
สามเณรรูปหนึ่งเป็นลูกศิษย์ของพระสารีริกบุตร ช่ือว่าสุขะวันหนึ่งพระสารีริกบุตรพิจารณาว่า สามเณรสุขะ
ชะตาถึงฆาต สามเณรก็โศกเศร้าเสียใจ ขออนุญาตกลับไปตายท่ีบ้าน 

ระหว่างทางเดินกลับบ้าน สามเณรสุขะพบปลาตัวหนึ่ง กำลังด้ินกระเสือกกระสนอยู่บนโคลน จึงนำ
ปลาตัวนั้นไปปล่อยลงแม่น้ำ แล้วเดินทางต่อไปจนถึงบ้าน บิดามารดาของสามเณรสุขะทราบว่าลูกจะตายก็
เสียใจ จัดแจงจัดที่นอนตายให้ในห้อง รอให้ถึงเวลาดวงวิญญาณออกจากร่างในตอนค่ำ แต่เมื่ อถึงเวลา 
สามเณรสุขะก็ยังไม่ตาย  สามเณรสุขะกลับไปหาพระสารีริกบุตร เล่าเรื่องที่ตนเองช่วยปลากำลังจะตายให้
ฟัง  พระสารีริกบุตรทราบว่าการช่วยเหลือปลานั่นเอง ที่ทำให้สามเณรสุขะมีชีวิตอยู่ต่อไปเวลาปล่อยสัตว์ 
คนปล่อยไม่ใช่เพียงแต่ปล่อยเท่านั้น แต่มักจะตั้งจิตอธิษฐานด้วย  อาจนึกในใจว่าขอให้สัตว์ชนิดนั้นไปดีมีสุข 
ปลอดภัยและขอให้ชีวิตของตนเองมีความสุข บางคนบอกว่า การปล่อยปลาเป็นการช่วยแพร่พันธุ์ ในชนบท
เมื่อถึงหน้าร้อน ชาวบ้านมักชวนกันมาขุดลอกบ่อปลาได้ปลามากมายก็แจกจ่ายแบ่งกันไป ปลาตัวเล็กท่ี
เหลือจะนำไปปล่อยลงแม่น้ำลำคลอง ช่วยไม่ให้ปลานอนตายอยู่ในปลักโคลน ได้ทั้งบุญและเป็นการแพร่
พันธุ์ปลาไปในตัว เพื่อนบางคนอาจเคยปล่อยนกปล่อยปลากันบ้างแล้วในวันเกิดได้ปล่อยสัตว์ออกจากท่ีคุม
ขังแล้ว รู้สึกสบายปลอดโปร่งใจดีใช่ไหม 

พี่น้อย : “รู้รอบรอบรู้” สตรีสารภาคพิเศษ 18 กันยายน 2536 
 

   2. ครูให้นักเรียนท่ีอ่านเรื่องท่ีกำหนด สรุปเรื่องท่ีอ่านให้เพื่อนๆฟังท่ีหน้าช้ันเรียน                   
   3. ให้นักเรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียน 
        ขั้นสอน 

  1. ครูและนักเรียนสนทนากันเกี่ยวกับต้นไม้และธรรมชาติภายในบริเวณวิทยาลัยอาชีวศึกษา
หนองคาย “วิทยาลัยของเรามีพันธุ์ไม้อะไรบ้าง”  โดยให้นักเรียนบอกช่ือ  สรรพคุณและอธิบายลักษณะของ
พันธุ์ไม้ท่ีศึกษาซึ่งเป็นการบูรณาการสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียนกับทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 
   2.ให้นักเรียนเขียนบรรยายพันธุไ์ม้แต่ละชนิดท่ีศึกษาโดยระมัดระวังในเรื่องของการเขียน
สะกดคำในการบรรยาย 
   3. ให้นักเรียนออกมานำเสนอข้อมูลของตนเองในคาบเรียนต่อไป 
 

 ขั้นสรุป 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระสำคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 

   3. ให้นักเรียนเตรียมตัวในการทำกิจกรรมในคาบเรียนต่อไป 
   4. ให้นักเรียนทำแบบทดสอบหลังเรียน 

 



 

 

6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน 
 2. ใบความรู้เรื่อง การเขียนรายงานการปฏิบัติงาน                                            
  
 
7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด เรื่องการเขียนประเภทต่างๆ                                            
  2. แบบทดสอบ เรื่องการการเขียนประเภทต่างๆ                                            
 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 
8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  8 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  14-15 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนโครงการและแผนธุรกิจ                                 ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 
1. สาระสำคัญ  

 การเขียนโครงการเป็นการเขียนแผนการดำเนินกิจกรรมต่างๆ เพื่อพัฒนาคนหรืองานให้มี
คุณภาพ ส่วนการเขียนแผนธุรกิจเป็นการเขียนแผนการดำเนินกิจการอย่างมีข้ันตอน เพื่อลดความเส่ียงในการ
ประกอบธุรกิจ ซึ่งการเขียนโครงการและแผนธุรกจิมีหลักการและองค์ประกอบสำคัญท่ีควรศึกษา เพื่อนำไป
เขียนโครงการหรือแผนธุรกิจสำหรับใช้ในงานอาชีพต่อไปได้  

 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. เขียนโครงการและแผนการดำเนินกิจกรรมต่างๆ เพื่อนำไปใช้ในงานอาชีพได้ 
 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายหลักการและองค์ประกอบของการเขียนโครงการได้ถูกต้อง 
 2. เขียนโครงการได้ครบตามองค์ประกอบของการเขียนโครงการ 
 3. อธิบายหลักการและองค์ประกอบของการเขียนแผนธุรกิจได้ถูกต้อง 
 4. เขียนแผนธุรกิจได้ครบตามองค์ประกอบของการเขียนแผนธุรกิจ 
  
4. สาระการเรียนรู้ 
           1. การเขียนโครงการ 
 2. การเขียนแผนธุรกิจ  
 
5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่ 14-15) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 
 1. ครูเขียนคำว่า “โครงการและแผนธุรกิจ” ไว้บนกระดาน 
 2. ครูถามนักเรียนว่ารู้จักโครงการและแผนธุรกิจหรือไม่ หากมีผู้สอนเขียนเป็นผังมโนทัศน์ไว้บน
กระดาน 

   ขั้นสรุป  
 1. ผู้สอนอธิบายความหมาย และประโยชน์ของโครงการและแผนธุรกิจ และให้ผู้เรียนช่วยกันอภิปราย 
 2. ผู้สอนให้นักเรียนอธิบายประโยชน์เพิ่มเติม 



 

 

 3. ผู้สอนอธิบายเรื่องโครงการ และให้ผู้เรียนศึกษาตัวอย่าง 
 4. ผู้สอนอธิบายเรื่องแผนธุรกิจขนาดยาวหรือเรียกว่ารายงานแบบพิธีการ 
 ขั้นสรุป 
 5. ผู้สอนให้ผู้เรียนช่วยกันยกตัวอย่างกรณีท่ีต้องเขียนโครงการธุรกิจขนาดส้ันและแผนธุรกิจขนาดยาว 
และผู้สอนเขียนเป็นผังมโนทัศน์ 
6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน 
 2. ใบความรู้เรื่อง โครงการและแผนธุรกิจ 
  

7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. ใบงานในหนังสือเรียน 
  2. คำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้  
  3. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
 

8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป = ผ่าน  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่  9 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ สอนคร้ังที่  16-18 

รหัสวิชา  20000-1102  ชื่อวิชา  ภาษาไทยเพื่ออาชีพ                       ท-ป-น  0-2-1 

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การเขียนโฆษณาประชาสัมพันธ์ในงานอาชีพ                   ทฤษฎี  0  ชม.  ปฏิบัติ  2  ชม. 
 

1. สาระสำคัญ 
 การโฆษณาเป็นการเผยแพร่หรอืกระท าการดว้ยวธิใีดวธิหีนึ่งเพื่อท าใหก้ลุ่มเป้าหมายตอ้งการซื้อ
สนิคา้หรอืใชบ้รกิารนัน้ การโฆษณามบีทบาทส าคญัในชวีติประจ าวนั ในการประกอบอาชพีตา่งๆ ลว้น
ตอ้งใชส้ื่อโฆษณาดว้ยกนัแทบทัง้สิน้ การประชาสมัพนัธเ์ป็นการแจง้ขา่วสารและความรูเ้กีย่วกบั
หน่วยงานของตนใหป้ระชาชนไดท้ราบ เพื่อใหเ้กดิความเชื่อมัน่และเกดิความศรทัธาตอ่หน่วยงาน
ปัจจุบนัการประชาสมัพนัธม์กีารเผยแพร่โดยผา่นสื่อเทคโนโลยตี่างๆ มากมาย เชน่ โทรทศัน์ 
วทิยุกระจายเสยีง และอนิเทอรเ์น็ต 
2. สมรรถนะประจำหน่วย 
 1. เขียนส่ือโฆษณาและประชาสัมพันธ์ผ่านส่ือเทคโนโลยีต่างๆ ได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. บอกความหมายและจุดประสงค์ของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ได้ 
 2. อธิบายส่ือและลักษณะของโฆษณาประชาสัมพันธ์ประเภทต่างๆได้ 
 3. สามารถใช้ภาษาไทยเหมาะสมกับส่ือได้ 
 4. อธิบายส่วนประกอบของข้อความโฆษณาได้ 
 5. อธิบายหลักการเขียนข้อความโฆษณาได้    
4. สาระการเรียนรู้ 
 1. ความหมายของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ 

 2. จุดประสงค์ของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ 

 3. ประเภทของส่ือโฆษณาประชาสัมพันธ์ 

 4. ลักษณะของการโฆษณา 

 5. การใช้ภาษาให้เหมาะสมกับส่ือ 

 6. ส่วนประกอบของข้อความโฆษณา 

 7. หลักการเขียนข้อความโฆษณาประชาสัมพันธ์  
5. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 (สัปดาห์ที่ 16-18) 
 ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน 



 

 

 1. ผู้สอนให้ผู้เรียนดูและฟังตัวอย่างโฆษณาจากส่ือวิทยุ หรือโทรทัศน์ แล้วให้ผู้เรียนร่วมกันแสดง
ความคิดเห็นว่า โฆษณาท่ีได้ดูและฟังนั้นสามารถโน้มน้าวจิตใจผู้เรียนให้สนใจได้หรือไม่ อย่างไร  
ตัวอย่าง คลิปโฆษณา ไทยประกันชีวิต : Forget me not  
  2. ผู้สอนแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ 
 ขั้นสอน 
 1. ผู้เรียนศึกษาเรื่อง การเขียนโฆษณาประชาสัมพันธ์ จากหนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 
 2. ผู้สอนให้ผู้เรียนแบ่งกลุ่ม 5 คน และแบ่งหัวข้อกันศึกษาอย่างละเอียด ดังนี้ 

 ผู้เรียน 1 ความหมายของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
      จุดประสงค์ของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
 ผู้เรียน 2 ประเภทของส่ือโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
 ผู้เรียน 3 ลักษณะของการโฆษณา 
 ผู้เรียน 4 การใช้ภาษาให้เหมาะสมกับส่ือ 
      ส่วนประกอบของข้อความโฆษณา 

 ผู้เรียน 5 หลักการเขียนข้อความโฆษณาประชาสัมพันธ์  
3. ผู้เรียนแต่ละคนถ่ายทอดความรู้ตามท่ีได้อ่านให้เพื่อนร่วมกลุ่มฟังตามลำดับ 
4. ผู้สอนซักถามผู้เรียนเพื่อทดสอบความเข้าใจ 
5. ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดคำถามท้ายหน่วยการเรียนรู้ ตอนท่ี 1 
6. ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันเฉลยแบบฝึกหัด 
7. ผู้สอนให้ผู้เรียนแบ่งเป็นกลุ่ม 3 – 4 คน และให้เขียนบทโฆษณาประชาสัมพันธ์เพื่อโน้มน้าวผู้ฟังให้

ลดการใช้พลาสติก และให้บันทึกเสียงจริง  
8. ผู้สอนนัดหมายกำหนดส่งผลงาน และเมื่อส่งผลงานแล้ว ให้ผู้สอนเปิดโฆษณาของผู้เรียนทุกกลุ่มให้

ผู้เรียนฟังร่วมกนั และร่วมกันประเมินว่า การโฆษณาประชาสัมพันธ์ของกลุ่มใดน่าสนใจท่ีสุด เพราะอะไร 
ขั้นสรุป 
1. ผู้เรียนร่วมกันสรุปประโยชน์ของการโฆษณาประชาสัมพันธ์ และแนวทางท่ีจะนำไปใช้ในการ

ประกอบอาชีพ 
   2. ครูให้ตัวแทนห้องเก็บรวบรวมใบงานและสมุดส่งครูเพื่อประเมินผลงาน 
 
6. สื่อและแหล่งการเรียนรู้ 
 1. หนังสือเรียนวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน 
 2. คลิปโฆษณา ไทยประกันชีวิต : Forget me not   
7. หลักฐานการเรียนรู้ 
 7.1 หลักฐานความรู้ 
  1. แบบฝึกหัด เรื่องการเขียนโฆษณาประชาสัมพันธ์ 



 

 

  2. แบบทดสอบท้ายหน่วยการเรียนรู้                                                                                   
 7.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน 
  1. ตรวจผลการปฏิบัติงานจากใบงาน 
8. การวัดและประเมินผล 
 8.1 เครื่องมือประเมิน 
  1. สังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบฝึกหัด 
  3. แบบทดสอบ 
 8.2 เกณฑ์การประเมิน 
  1. แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียน 
  2. แบบประเมินผ่านเกณฑ์การตรวจผลงาน 50% ขึ้นไป - ผ่าน  
 

 


