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หลักสูตรรายวิชา

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567

ประเภทวิชาอุตสาหกรรมดิจิทัลและเทคโนโลยีสารสนเทศ กลุ่มอาชีพ ซอฟต์แวร์และการประยุกต์

สาขาวิชา เทคโนโลยีสารสนเทศ

รหัส 20001-1005 ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

ทฤษฎี 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ ปฏิบัติ 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ จํานวน 3 หน่วยกิต

อ้างอิงมาตรฐาน

สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้นสําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา

ประยุกต์ใช้เคร่ืองมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

จุดประสงค์รายวิชา เพื่อให้

1. รู้และเข้าใจเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคล่ือนที่ การจัดการข้อมูล คลาวด์คอมพิวต้ิง

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต

2. มีทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคลื่อนท่ี อินเทอร์เน็ตเพื่อความม่ันคงปลอดภัย โปรแกรม

ประมวลผลคํา โปรแกรมตารางงาน โปรแกรมนําเสนอ

3. มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง

4. สามารถประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลเพื่อสนับสนุนการทํางาน

สมรรถนะรายวิชา

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคล่ือนท่ี การจัดการข้อมูล คลาวด์คอมพิวติ้งและ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ตตามหลักการ

2. ใช้คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคล่ือนที่ อินเทอร์เน็ตเพื่อความมั่นคงปลอดภัย โปรแกรมประมวลผลคํา

โปรแกรมตารางงาน โปรแกรมนําเสนอตามหลักการ

3. ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลเพ่ือสนับสนุนการทํางาน

คําอธิบายรายวิชา

ศึกษาและปฏิบัติเก่ียวกับการใช้งานอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์เคลื่อนท่ี อุปกรณ์ต่อพ่วง การใช้งาน

ระบบปฏิบัติการ แอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคล่ือนที่ โปรแกรมประมวลผลคํา โปรแกรมตารางงาน โปรแกรม

นําเสนอ บริการคลาวด์คอมพิวต้ิง การใช้งานอินเทอร์เน็ตสําหรับการสืบค้นในงานอาชีพ และการรักษาความ

ปลอดภัยในการใช้งานบนระบบอินเทอร์เน็ตและเทคโนโลยีดิจิทัล



มาตรฐานอาชีพ
หน่วยงานรับรองมาตรฐานอาชีพ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน)

มาตรฐานอาชีพ สาขาวิชาชีพ มาตรฐานสมรรถนะด้านการใช้ดิจิทัล (Digital Literacy)

สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

หน่วยสมรรถนะ สมรรถนะย่อย
เกณฑ์การปฏิบัติงาน วิธีประเมิน

รหัส คําอธิบาย รหัส คําอธิบาย

1001 ใช้งานคอมพิวเตอร์ 10011 ใช้งานฮาร์ดแวร์ (Hardware) 1.1 เลือกอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

1.2 ใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

1.3 เช่ือมต่ออุปกรณ์นําเข้าข้อมูลสําหรับ

คอมพิวเตอร์

1.4 เช่ือมต่ออุปกรณ์แสดงผลข้อมูลสําหรับ

คอมพิวเตอร์

1.5 แก้ไขปัญหาการใช้งานอุปกรณ์คอมพิวเตอร์

ข้อสอบข้อเขียน

10012 ใช้งานระบบปฏิบัติการ

(Operating System)

2.1 ใช้ระบบปฏิบัติการให้ตรงตามวัตถุประสงค์

การใช้งาน

2.2 ปรับแต่งการแสดงผลของเดสก์ท็อป

2.3 ใช้ฟังก์ชันของระบบปฏิบัติการ

2.4 ปรับแต่งโปรแกรมประยุกต์บระบบปฏิบัติการ

2.5 แก้ไขปัญหาการใช้งานระบบปฏิบัติการ

ข้อสอบข้อเขียน

10013 จัดการข้อมูล (Manipulate

Data)

3.1 สร้างแฟ้ม (Folder) หรือไฟล์ (File) แบบมี

ลําดับช้ัน

3.2 ย้ายแฟ้ม (Folder) หรือไฟล์ (File)

3.3 จัดการแฟ้ม (Folder) หรือไฟล์ (File)

3.4 ปรับแต่งคุณสมบัติของแฟ้ม (Folder) หรือ

ไฟล์ (File)

ข้อสอบข้อเขียน

10014 สํารองข้อมูล (Backup &

Restore)

4.1 กําหนดรูปแบบการสํารองข้อมูลให้สอดคล้อง

ตามลักษณะการสํารองข้อมูล

4.2 ใช้ซอฟต์แวร์เพ่ือสํารองข้อมูล

4.3 ใช้ซอฟต์แวร์เพ่ือกู้คืนข้อมูล

ข้อสอบข้อเขียน

10015 ใช้งานอุปกรณ์เคลื่อนท่ี

(Mobile Device

Management)

5.1 ใช้อุปกรณ์เคลื่อนท่ีให้ตรงตามวัตถุประสงค์

การใช้งาน

5.2 เช่ือมต่ออุปกรณ์เคลื่อนท่ีเข้ากับระบบ

เครือข่าย

ข้อสอบข้อเขียน



5.3 ใช้แอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคล่ือนท่ีให้ตรง

ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน

5.4 ปรับแต่งแอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคลื่อนท่ีให้

ตรงตามวัตถุประสงค์การใช้งาน

10016 ใช้งานคลาวด์คอมพิวติ้ง

(Cloud Computing)

6.1 เลือกบริการคลาวด์คอมพิวติ้งให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

6.2 ใช้งานบริการคลาวด์คอมพิวติ้งให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

6.3 แบ่งปันทรัพยากรคลาวด์คอมพิวติ้งให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

ข้อสอบข้อเขียน

1002 ใช้งานอินเทอร์เน็ต 10021 ใช้งานเว็บเบราว์เซอร์ (Web

Browser)

1.1 ใช้ประเภทระบบเครือข่ายให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งานอินเทอร์เน็ต

1.2 ปรับแต่งการทํางานของเว็บเบราว์เซอร์เพ่ือ

ใช้งานอินเทอร์เน็ต

1.3 เลือกผู้ให้บริการเว็บเบราว์เซอร์ให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

ข้อสอบข้อเขียน

10022 สืบค้นข้อมูล (Search

Engine)

2.1 ระบุคําค้นให้กับโปรแกรมค้นหา (Search

Engine) เพ่ือสืบค้นข้อมูล

2.2 ระบุเง่ือนไขให้กับโปรแกรมค้นหา (Search

Engine) เพ่ือสืบค้นข้อมูล

2.3 ระบุตําแหน่งเพื่อเข้าถึงข้อมูลท่ีสืบคืนค้น

ข้อสอบข้อเขียน

10023 ใช้งานไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

(Email)

3.1 สร้างอีเมลให้ตรงตามวัตถุประสงค์การใช้งาน

3.2 ปรับแต่งอีเมลให้ตรงตามวัตถุประสงค์

การใช้งาน

3.3 ตั้งค่าความปลอดภัยให้กับอีเมล

3.4 จัดการรายช่ือผู้ติดต่อบนอีเมล

ข้อสอบข้อเขียน

10024 ใช้งานปฏิทิน (Calendar

Online)

4.1 ตั้งค่าการแสดงผลปฏิทินในมุมมองวัน สัปดาห์

และเดือน

4.2 สร้างตารางนัดหมายบนปฏิทิน

4.3 ตั้งค่าสิทธิการแบ่งปันปฏิทินให้กับผู้ใช้งานอ่ืน

ข้อสอบข้อเขียน

10025 ใช้งานส่ือสังคม (Social

Media)

5.1 ใช้เครือข่ายสังคมออนไลน์ให้ตรงตามประเภท

ของผู้ให้บริการ

5.2 ใช้เครือข่ายสังคมออนไลน์ได้อย่างปลอดภัย

ข้อสอบข้อเขียน

10026 ใช้งานโปรแกรมการส่ือสาร

(CommunicationTools)

6.1 ใช้โปรแกรมการสื่อสารให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

6.2 ปรับแต่งค่าของโปรแกรมการสื่อสารให้ตรง

ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน

ข้อสอบข้อเขียน



6.3 ใช้เครื่องมือในโปรแกรมการส่ือสารให้ตรงตาม

วัตถุประสงค์การใช้งาน

10027 ใช้ธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์

(Electronic Commerce)

7.1 ซื้อขายสินค้าออนไลน์ได้อย่างปลอดภัย

7.2 ชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ได้อย่างปลอดภัย

7.3 ใช้บริการออนไลน์ต่าง ๆ บนอินเทอร์เน็ตได้

อย่างปลอดภัย

7.4 ใช้แหล่งเรียนรู้บนระบบอินเทอร์เน็ตได้อย่าง

ปลอดภัย

ข้อสอบข้อเขียน

1003 ใช้งานเพื่อความ

มั่นคงปลอดภัย

10031 ใช้บัญชีรายช่ือบุคคล

(Credential Management)

1.1 สร้างบัญชีรายช่ือบุคคลได้

1.2 ตั้งรหัสผ่านท่ีมีความมั่นคงปลอดภัย

1.3 ใช้อัตลักษณ์บุคคลในการยืนยันตัวตนเพ่ือเข้า

สู่ระบบได้

ข้อสอบข้อเขียน

10032 ป้องกันภัยคุกคาม (Threat

Protection)

2.1 อัปเดตระบบปฏิบัติการเพ่ือป้องกันภัยคุกคาม

ได้

2.2 ตั้งค่าไฟร์วอลล์ส่วนบุคคล (Personal

Firewall) เพ่ือป้องกันภัยคุกคามได้

2.3 ป้องกันข้อมูลส่วนบุคคลให้ปลอดภัยจากภัย

คุกคามได้

ข้อสอบข้อเขียน

10033 ป้องกันมัลแวร์ (Malware

Protection)

3.1 ใช้ซอฟต์แวร์ป้องกันมัลแวร์ได้

3.2 หลีกเล่ียงพฤติกรรมท่ีมีความเสี่ยงต่อการถูก

โจมตีด้วยมัลแวร์

3.3 ตรวจสอบอาการผิดปกติท่ีเกิดจากมัลแวร์ได้

ข้อสอบข้อเขียน

10034 ใช้อินเทอร์เน็ตอย่างปลอดภัย

(Internet Safely)

4.1 ใช้งานโปรแกรมเบราว์เซอร์ได้อย่างปลอดภัย

4.2 เลือกวิธีการเข้ารหัส (Encryption) ท่ี

ปลอดภัยได้

4.3 ใช้งานอุปกรณ์เพื่อเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตได้

อย่างปลอดภัย

ข้อสอบข้อเขียน

10035 ใช้อินเทอร์เน็ตอย่างถูกต้อง

(Laws, Regulations and

Policies on the Use of

the Internet)

5.1 ใช้เน้ือหาออนไลน์ให้ถูกต้องตามกฎหมาย

ลิขสิทธ์ิ

5.2 ใช้งานอินเทอร์เน็ตได้ถูกต้องตามระเบียบของ

องค์กรท่ีตนเองสังกัด

5.3 ใช้งานอินเทอร์เน็ตอย่างมีจริยธรรม

5.4 ใช้งานอินเทอร์เน็ตให้ถูกต้องตามกฎหมาย

ข้อสอบข้อเขียน

2001 ใช้โปรแกรม

ประมวลผลคํา

20011 จัดการงานเอกสาร (Manage

Document)

1.1 บริหารจัดการเอกสารได้

1.2 ตั้งค่ามุมมองของเอกสารได้

1.3 ค้นหาและแทนท่ีข้อความในเอกสารได้

1.4 ย้าย คัดลอกและวาง ข้อความในเอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน



1.5 ยกเลิกการกระทํา (Undo) ในเอกสารได้

20012 จัดรูปแบบข้อความ (Format

Text in Document)

2.1 ปรับแต่งรูปแบบตัวอักษรในเอกสารได้

2.2 ใช้สไตล์เพ่ือจัดรูปแบบตัวอักษรในเอกสารได้

2.3 แทรกสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อยในเอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน

20013 จัดการกับย่อหน้าในเอกสาร

(Format Paragraph)

3.1 จัดรูปแบบย่อหน้าเอกสารได้

3.2 ใช้ชุดรูปแบบ (Theme) เพ่ือปรับแต่ง

เอกสารได้

3.3 แบงสวนเอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน

20014 แทรกวัตถุลงบนงานเอกสาร

(Insert Object to

Document)

4.1 แทรกวัตถุในเอกสารได้

4.2 ปรับแต่งวัตถุในเอกสารได้

4.3 แทรกตารางในเอกสารได้

4.4 ปรับแต่งตารางในเอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน

20015 จัดรูปแบบเอกสาร (Format

Document)

5.1 ตั้งค่าหน้ากระดาษได้

5.2 จัดวางข้อความในหน้ากระดาษได้

5.3 แทรกหัวกระดาษและท้ายกระดาษได้

ข้อสอบข้อเขียน

20016 พิมพ์เอกสาร (Printing

Document)

6.1 ตั้งค่าการพิมพ์เอกสารได้

6.2 แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์เอกสารได้

6.3 ส่ังพิมพ์เอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน

20017 ตรวจทานงานเอกสาร

(Review Document)

7.1 ตรวจสอบแก้ไขคําสะกดและไวยากรณ์ได้

7.2 ตรวจสอบสถิติจํานวนคําได้

7.3 จํากัดการแก้ไขเอกสารได้

ข้อสอบข้อเขียน

2002 ใช้โปรแกรมตาราง

คํานวณ

20021 จัดการตารางคํานวณ

(Manage Spreadsheet)

1.1 จัดการแผ่นงานได้

1.2 จัดการเซลล์ แถวและคอลัมน์ได้

ข้อสอบข้อเขียน

20022 ปรับแต่งข้อมูลในแผ่นงาน

(Manage Row & Column)

2.1 ป้อนข้อมูลลงในแผ่นงานได้

2.2 ย้าย คัดลอกและวาง ข้อความในแผ่นงานได้

2.3 กรองข้อมูลในแผ่นงานได้

2.4 เรียงลําดับแผ่นงานได้

ข้อสอบข้อเขียน

20023 จัดรูปแบบข้อมูลในแผ่นงาน

(Format Cell &

Worksheet)

3.1 จัดรูปแบบข้อมูลในแผ่นงานได้

3.2 ใช้เครื่องมืออัตโนมัติเพ่ือจัดรูปแบบข้อมูลใน

แผ่นงานได้

ข้อสอบข้อเขียน

20024 พิมพ์แผ่นงาน (Printing

Worksheet)

4.1 ตั้งค่าการพิมพ์แผ่นงานได้

4.2 แสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์แผ่นงานได้

4.3 ส่ังพิมพ์แผ่นงานได้

ข้อสอบข้อเขียน

20025 ใช้สูตรฟังก์ชันเพ่ือการคํานวณ

(Functions, Formulas, and

Operators)

5.1 ใช้สูตร (Formula) เพ่ือคํานวณได้

5.2 ใช้ฟังก์ชัน (Function) เพ่ือคํานวณได้

ข้อสอบข้อเขียน

20026 แทรกวัตถุลงบนแผ่นงาน 6.1 แทรกวัตถุในแผ่นงานได้ ข้อสอบข้อเขียน



(Insert Object to

Spreadsheet)

6.2 ปรับแต่งวัตถุในแผ่นงานได้

20027 ป้องกันแผ่นงาน (Protect

Worksheet)

7.1 ป้องกันแผ่นงานได้

7.2 ตั้งค่าแผ่นงานให้อยู่ในสถานะขั้นตอนสุดท้าย

ได้

ข้อสอบข้อเขียน

2003 ใช้โปรแกรมนําเสนอ 20031 จัดการงานนําเสนอ (Create

and Manage Slides)

1.1 สร้างงานนําเสนอใหม่ได้

1.2 จัดการมุมมองให้กับงานนําเสนอได้

1.3 ใช้เค้าโครงให้กับงานนําเสนอได้

ข้อสอบข้อเขียน

20032 ใช้งานข้อความบนสไลด์

(Format Text in Slides)

2.1 จัดรูปแบบข้อความในงานนําเสนอได้

2.2 แทรกสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อยในงาน

นําเสนอได้

ข้อสอบข้อเขียน

20033 แทรกวัตถุลงบนงานนําเสนอ

(Insert Object to

Presentation)

3.1 แทรกวัตถุในงานนําเสนอได้

3.2 ปรับแต่งวัตถุในงานนําเสนอได้

ข้อสอบข้อเขียน

20034 กําหนดการเคลื่อนไหว

(Configure Animations

and Slide Transitions)

4.1 ตั้งค่าการเคล่ือนไหวให้กับวัตถุ

ในงานนําเสนอได้

4.2 ตั้งค่าการเปล่ียนสไลด์ให้กับงานนําเสนอได้

ข้อสอบข้อเขียน

20035 ตั้งค่างานนําเสนอ (Setup

Slide Show)

5.1 เลือกสไลด์ท่ีต้องการนําเสนอได้

5.2 ตั้งค่าการนําเสนอสไลด์ได้

5.3 นําเสนอสไลด์ได้

ข้อสอบข้อเขียน

คําอธิบาย การเขียนมาตรฐานอาชีพ

1. รายวิชาท่ีไม่มีการอ้างอิงมาตรฐานอาชีพ ไม่ต้องจัดทําหน้านี้

2. รายวิชาที่มีการอ้างอิงมาตรฐานอาชีพ ให้ปรับแบบฟอร์มและคัดลอกมาตรฐานอาชีพ ให้เป็น

ตามท่ีหน่วยงาน หรือองค์การที่รับรองมาตรฐานอาชีพเป็นผู้กําหนด

3. รายวิชาท่ีมีการอ้างอิงมาตรฐานอาชีพไม่ครบทั้งมาตรฐาน ให้คัดลอกเฉพาะหน่วยสมรรถนะท่ี

อ้างอิงไว้ในรายวิชา



ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้
ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา

ประยุกต์ใช้เคร่ืองมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียดรอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

งานหลัก

(Duty)

งานย่อย

(Task)

สมรรถนะ

ย่อย

(มาตรฐาน

อาชีพ)

ความรู้

ในการปฏิบัติงาน

ทักษะ

ในการปฏิบัติงาน

งานหลกั 1 การใช้

คอมพิวเตอร์และระบบ

พ้ืนฐาน

1.1 ใช้งานฮารด์แวร์ 10011 ส่วนประกอบคอมพิวเตอร์ การเลือกและใช้

อุปกรณ์

ใช้และเช่ือมตอ่อุปกรณ์ได้ตรง

วัตถุประสงค์

1.2 ใช้งาน

ระบบปฏบัิติการ

10012 ระบบปฏบัิติการ การตัง้ค่าและการแก้ปัญหา ใช้งาน OS ปรบัแตง่ และแก้ไข

ปัญหาเบ้ืองต้น

1.3 การจัดการข้อมูล 10013 โครงสรา้งไฟล์/โฟลเดอร์ การจดัเก็บข้อมลู สร้าง/ย้าย/จัดการไฟล์อยา่งมี

ประสิทธิภาพ

1.4 สํารองและกู้คืน

ข้อมูล

10014 หลักการสํารองข้อมลูและซอฟตแ์วร์ ใช้ซอฟตแ์วรสํ์ารองและกู้คืน

ข้อมูล

งานหลกั 2 การใช้งาน

อุปกรณ์เคล่ือนท่ี

2.1 ใช้งานอุปกรณ์

และแอปมือถือ

10015 อุปกรณ์เคล่ือนท่ีและแอปพลิเคชันท่ีเก่ียวข้อง เช่ือมตอ่ ใช้ และปรับแตง่แอป

พลิเคชันได้

งานหลัก 3 การใช้งาน ค

ลาวด์คอมพิวติง

3.1 ใช้งานบริการ

คลาวด์

10016 รปูแบบบริการคลาวด์และการแบ่งปันข้อมูล ใช้งาน/แบ่งปันข้อมูลบนคลาวด์

ได้อยา่งเหมาะสม

งานหลกั 4 การใช้งาน

อินเทอร์เน็ตและแอป

พลิเคชันออนไลน์

4.1 ใช้งานเบราว์เซอร์ 10021 ประเภทเครอืข่าย ผู้ให้บรกิาร และการตั้งค่า ใช้เว็บเบราว์เซอร์ตาม

วัตถุประสงค์

4.2 สืบค้นข้อมลู 10022 การใช้ Search Engine ค้นหาข้อมลูดว้ยคําค้น/เง่ือนไข

4.3 ใช้งานอีเมล 10023 การตั้งค่า ความปลอดภัย และการจัดการ สร้างอีเมล จัดการผู้ติดตอ่ ตั้งค่า

ความปลอดภยั

4.4 ใช้งานปฏทิิน

ออนไลน์

10024 เครื่องมอืปฏิทินและการนัดหมาย สร้าง แบ่งปัน และจัดการตาราง

นัดหมาย

4.5 ใช้โซเชียลมีเดยี 10025 ประเภทและความปลอดภัยในการใช้ ใช้อย่างปลอดภยัและเหมาะสม

กับงาน

4.6 ใช้โปรแกรมส่ือสาร 10026 เครื่องมอืการส่ือสาร เช่น Chat, Video Call ตั้งค่าและใช้งานโปรแกรมส่ือสาร

ได้ตามวัตถุประสงค์

4.7 ทําธุรกรรมออนไลน์ 10027 ธุรกรรมและความปลอดภยั ซื้อขาย ชําระเงิน และใช้บรกิาร

ออนไลน์ไดป้ลอดภยั

งานหลกั 5 ความมั่นคง

ปลอดภัยดิจิทัล

5.1 จัดการบัญชีและ

รหัสผ่าน

10031 การจัดการรหัสผ่าน และการยนืยนัตัวตน ตั้งค่ารหัสผ่าน สรา้งบัญชี และ

ใช้ระบบยนืยนัตวัตน



คําอธิบาย การเขียนตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้

ข้ันที่ 1 นําผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา วิเคราะห์งาน (Job Analysis) เพื่อกําหนดงานหลัก (Duty) และงาน

ย่อย (Task) ท่ีส่งผลให้ผู้เรียนมีสมรรถนะตามผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชาท่ีกําหนด

ข้ันท่ี 2 กําหนดงานหลัก (Duty) และงานย่อย (Task) เพ่ิมเติมตามท่ีปรากฏในมาตรฐานอาชีพ (ถ้ามี)

ข้ันท่ี 3 ช่องสมรรถนะย่อย เป็นการเชื่อมโยงงานย่อยว่าสอดคล้องกับมาตรฐานอาชีพตามสมรรถนะย่อยใด ให้นํา

สมรรถนะย่อยน้ันมาเขียน (วิชาท่ีไม่ได้อ้างอิงมาตรฐานอาชีพ ไม่ต้องเขียนช่องน้ี)

ข้ันท่ี 4 การเขียน ความรู้และทักษะในการปฏิบัติงาน ให้ตรวจสอบเนื้อหาจากคําอธิบายรายวิชา เพ่ือมากําหนด

เน้ือหาความรู้ และทักษะในการปฏิบัติงานของแต่ละงานย่อยให้ครบถ้วน

ข้ันท่ี 5 ครูผู้สอนสามารถปรับปรุง พัฒนารายวิชาเพ่ิมเติม ได้จากการเพ่ิมเติม งานหลัก งานย่อย ความรู้ หรือ

ทักษะ เพ่ิมเติมได้จากตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนน้ี

หมายเหตุ งานหลัก (Duty) และงานย่อย (Task) จะใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณากําหนดหน่วยการเรียนรู้ เพ่ือใช้

วิเคราะห์พพฤติกรรมการเรียนรู้ ต่อไป



ตารางวิเคราะห์พฤติกรรมการเรียนรู้ (แบบ 2)

รหัส 20001-1005 ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

ทฤษฎี 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ ปฏิบัติ 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ จํานวน 3 หน่วยกิต

หน่วยการเรียนรู้

ระดบัความสามารถท ี่คาดหวัง จาํนวน

ชั่วโมง

ท/ป

ร้อยละ

ประเมนิผล
พุทธ ิ

พสิัย

ทกัษะ

พสิัย

จติ

พสิัย

ประยุกต์

ใช้

1. คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล K1 S1 A1 Ap1 2/2 10%

2. ระบบปฏิบัติการ และการจัดการ

ข้อมูล

K2 S2 A2 Ap2 2/6 15%

3.อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่าย

อินเทอร์เน็ต

K3 S3 A3 Ap2 2/6 15%

4.ระบบคลาวด์คอมพิวติ้ง และการ

ประยุกต์

ใช้งานเพื่ออาชีพ

K4 S4 A3 Ap3 2/2 15%

5.การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และ

การประยุกต์ใช้งาน

K5 S5 A4 Ap4 2/10 15%

6.การใช้โปรแกรมตารางงาน และ

การประยุกต์ใช้งาน

K5 S5 A4 Ap4 4/8 15%

7.การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และ

การประยุกต์ใช้งาน

K5 S5 A5 Ap4 4/8 15%

8.การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

K5 S5 A5 Ap5 2/2 10%

รวมการจัดการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 100%

ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา (เม่ือเรียนรายวิชานี้สําเร็จแล้วทําอะไรได้)

รวม 100%

ระดบัความสามารถท ี่คาดหวัง.....วิเคราะห์ให้สอดคล้องจดุประสงค์รายวิชาหรือสงูกวา่

พุทธ ิพสิ ัย ทกัษะพสิัย จติพสิัย

K1 = ความรู้ ความจํา

K2 = ความเข้าใจ

K3 = การนําไปใช้

K4 = การวิเคราะห์

K5 = การประเมินคา่

K6 = การสร้างสรรค์

S1 = เลยีนแบบ

S2 = ทําได้ตามแบบ

S3 = ทําได้ถกูต้อง

S4 = ทําได้อยา่งตอ่เน่ือง

S5 = ทําได้อยา่งเป็นธรรมชาติ

A1 = รับรู้

A2 = ตอบสนอง

A3 = การสร้างคณุคา่

A4 = จดัระบบคณุคา่นิยม

A5 = การสร้างลกัษณะนิสยั



หมายเหตุ ใสไ่ด้มากกวา่ 1 ระดบั หมายเหตุ ใสร่ะดบัท่ีคาดหวงัระดบัเดียว หมายเหตุ ใสร่ะดบัท่ีคาดหวงัระดบัเดียว

ด้านความสามารถประยุกต์ใช้และรับผิดชอบ

Ap1 = สามารถปฏิบติังานตามแบบแผนท่ีกําหนด

Ap2 = สามารถปฏิบติังานตามแบบแผน และปรับตวัภายใต้ความเปลีย่นแปลงท่ีไมซ่บัซ้อน

Ap3 = สามารถวางแผนการปฏิบติังานท่ีได้รับมอบหมายและแก้ไขปัญหาการปฏิบติังานท่ีไม่อยู่ภายใต้การควบคมุในบางเร่ือง โดยประยกุต์ใช้

ความรู้ ทกัษะทางวิชาชีพ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร

Ap4 = สามารถวางแผนการปฏิบตัิงานท่ีรับผิดชอบ ปรับตวัและแก้ไขปัญหาการปฏิบตัิงานท่ีไม่คุ้นเคยหรือซบัซ้อนและเป็นนามธรรม โดย

ประยกุต์ใช้ความรู้ ทกัษะทางวิชาชีพ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร

Ap5 = สามารถประยกุต์ใช้ความรู้ ทกัษะทางวิชาชีพ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในการวางแผนแก้ไขปัญหาและพฒันานวตักรรมตาม

สายอาชีพ

หมายเหตุ ใสร่ะดบัท่ีคาดหวงัระดบัเดียว

หน่วยการเรียนรู้
รหัส 20001-1005 ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

ทฤษฎี 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ ปฏิบัติ 2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ จํานวน 3 หน่วยกิต

หน่วย

ท่ี
หน่วยการเรียนรู้

เวลาเรียน (ชม.)

ทฤษฎี ปฏิบัติ รวม

1 คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล 2 2 4

2 ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล 2 6 8

3 อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 2 6 8

4 ระบบคลาวด์คอมพิวติ้ง และการประยุกต์ใช้งานเพ่ืออาชีพ 2 2 4

5 การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน 2 10 12

6 การใช้โปรแกรมตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน 4 8 12

7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน 4 8 12

8 การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน 2 2 4

9 ประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา 4 4 8

รวม 24 48 72



แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 1

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 1 - 4

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.ช่ือเร่ือง/งาน คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 10034 และ 10035

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับส่วนประกอบต่าง ๆ และหลักการทํางานของระบบคอมพิวเตอร์

3.2 เข้าใจถึงผลกระทบและทักษะท่ีจําเป็นต่อการปรับตัวให้เข้ากับเทคโนโลยีดิจิทัลยุคใหม่

3.3 ประยุกต์ใช้ความรู้เก่ียวกับคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อสนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

1. อธิบายเก่ียวกับส่วนประกอบและหลักการทํางานของระบบคอมพิวเตอร์ได้

2. อธิบายผลกระทบและทักษะท่ีจําเป็นของมนุษย์สําหรับเทคโนโลยีดิจิทัลยุคใหม่ได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

เลือกใช้นวัตกรรมทางเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือสนับสนุนงานอาชีพได้อย่างเหมาะสม

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีจริยธรรมและความรับผิดชอบต่อการใช้งานระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัล

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือสนับสนุนการทํางานได้



5. สาระการเรียนรู้

5.1 ความหมายและความสําคัญของคอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

5.2 องค์ประกอบของระบบคอมพิวเตอร์

5.3 ประเภทและส่วนประกอบของคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วง

5.4 หลักการทํางานของระบบคอมพิวเตอร์และการจัดการข้อมูล ไฟล์ และโฟลเดอร์

5.5 ผลกระทบและทักษะจําเป็นของมนุษย์สําหรับเทคโนโลยีดิจิทัล

5.6 จริยธรรมและความรับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ปฐมนิเทศ

1. จุดประสงค์รายวิชา สมรรถนะรายวิชา

และคําอธิบายรายวิชา

2. แนวทางวัดผลและการประเมินผลการ

เรียนรู้ในรายวิชาการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล

เพื่ออาชีพ

ผู้เรียนทราบถึงจุดประสงค์รายวิชา สมรรถนะ

รายวิชา และคําอธิบายรายวิชา แนวทางวัดผล

และการประเมินผลการเรียนรู้ในรายวิชา

การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

2)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 1

คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1

คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

3)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1

คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 คอมพิวเตอร์

และเทคโนโลยีดิจิทัล

4)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 คอมพิวเตอร์ และ

เทคโนโลยีดิจิทัล

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 1 คอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีดิจิทัล



6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนสนทนากับผู้เรียนเพ่ือแสดงให้เห็นถึง

ความสําคัญของการเรียนรู้การใช้งาน

คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัลใน

ปัจจุบัน

ให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นและ

ตั้งข้อซักถามท่ีสงสัยถึงการใช้งานคอมพิวเตอร์

และเทคโนโลยีดิจิทัลในปัจจุบัน

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาและทําความเข้าใจ

เนื้อหาในหนังสือเก่ียวกับองค์ประกอบและ

หลักการทํางานของระบบคอมพิวเตอร์

ประเภทและส่วนประกอบของคอมพิวเตอร์

การจัดการข้อมูล ไฟล์ และโฟลเดอร์

จากนั้นผู้สอนตั้งคําถามเพ่ือประเมินความ

เข้าใจ และพ้ืนฐานความรู้ทางด้าน

คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัลของ

ผู้เรียน

ผู้เรียนตั้งใจศึกษาและทําความเข้าใจเนื้อหาใน

หนังสือ และตอบคําถามตามความเข้าใจของ

ผู้เรียนเอง

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาและทําความเข้าใจ

เนื้อหาในหนังสือเก่ียวกับผลกระทบและ

ทักษะท่ีจําเป็นของมนุษย์สําหรับ

เทคโนโลยีดิจิทัลยุคใหม่ จากนั้นผู้สอน

สนทนากับผู้เรียนเพ่ือสร้างความรู้ความ

เข้าใจให้ผู้เรียนตระหนักถึงผลกระทบและ

ทักษะท่ีจําเป็นของมนุษย์สําหรับ

เทคโนโลยีดิจิทัลยุคใหม่

ให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นและ

ตั้งข้อซักถามท่ีสงสัยถึงผลกระทบและทักษะที่

จําเป็นของมนุษย์สําหรับเทคโนโลยีดิจิทัลยุคใหม่

4)

ผู้สอนให้ผู้เรียนยกตัวอย่างของจริยธรรม

และความรับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์

กับเทคโนโลยีดิจิทัลในยุคปัจจุบัน

ผู้เรียนตอบคําถามโดยยกตัวอย่างตามความ

เข้าใจของผู้เรียนเอง



6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 1.1 พร้อมกรอกคะแนนลงในแบบ

ประเมินใบงาน

ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 1.1

2)
ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 1.2

ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 1.2

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนนําผลลัพธ์การค้นหาและ

รวบรวมข้อมูลจากอินเทอร์เน็ตในใบงาน

ท่ี 1.2 มาอภิปรายหน้าชั้นเรียน โดย

กําหนดเวลาให้ไม่เกินคนละ 5 นาที พร้อม

กรอกคะแนนลงในแบบประเมินใบงาน

ผู้เรียนอภิปรายตัวอย่างนวัตกรรมทาง

เทคโนโลยีดิจิทัลในยุคปัจจุบันท่ีหยิบยกมา พร้อม

ให้ข้อเสนอแนะถึงทักษะท่ีผู้เรียนจําเป็นต้องมีใน

การก้าวไปสู่อาชีพเพื่อการเป็นนักพัฒนา

นวัตกรรมนั้น

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนศึกษาเพิ่มเติม

เกี่ยวกับ การนําเอาคอมพิวเตอร์และ

เทคโนโลยีดิจิทัลต่าง ๆ ในยุคปัจจุบันมาใช้

เพื่อเป็นประโยชน์ในการเสริมสร้าง

ศักยภาพในการทํางาน และสร้างโอกาสทาง

อาชีพ

ผู้เรียนศึกษาเพิ่มเติมเก่ียวกับ การนําเอา

คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัลต่าง ๆ ในยุค

ปัจจุบันมาใช้ เพื่อเป็นประโยชน์ในการเสริมสร้าง

ศักยภาพในการทํางาน และสร้างโอกาสทาง

อาชีพ

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1

คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัล

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 คอมพิวเตอร์และ

เทคโนโลยีดิจิทัล

2) ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบหลังเรียน ผู้เรียนทําแบบทดสอบหลังเรียน

3)
ผู้สอนแจ้งผลคะแนนหน่วยการเรียนรู้ท่ี 1

คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัล

ผู้เรียนรับทราบผลคะแนนและบันทึกไว้เป็น

หลักฐาน



7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัล

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 คอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีดิจิทัล

8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 80%

9.2 วิธีการประเมิน

ทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน

9.3 เครื่องมือประเมิน

แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

ผู้เรียนส่วนใหญ่สามารถเข้าใจและอธิบายส่วนประกอบของระบบคอมพิวเตอร์ รวมถึงหลักการ

ทํางานของระบบไดน้้อย แตม่ีความเข้าใจในเร่ืองผลกระทบของเทคโนโลยีดิจิทัลและทักษะที่จําเป็นต่อการ

ปรับตัวในยุคดิจิทัล นอกจากน้ีผู้เรียนสามารถประยุกต์ใช้ความรู้เกี่ยวกับเทคโนโลยีเพื่อการทํางาน และมี

จริยธรรมในการใช้งานเทคโนโลยี ซึ่งสะท้อนจากกิจกรรมอภิปราย การทําใบงาน และการประเมินหลัง

เรียนท่ียังไม่ถึงเกณฑ์ 80% ของผู้เรียนท้ังหมด



10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

1. ผู้เรียนบางคนมีพื้นฐานด้านเทคโนโลยีดิจิทัลค่อนข้างน้อย ทําให้ต้องใช้เวลาในการอธิบายเนื้อหา

เบื้องต้นเพิ่มเติม

2. อุปกรณ์บางอย่าง เช่น คอมพิวเตอร์หรืออินเทอร์เน็ตในห้องเรียนมีปัญหาเป็นบางช่วง ส่งผลให้

การสืบค้นข้อมูลเพื่อทําใบงานล่าช้า

3. การมีส่วนร่วมของผู้เรียนบางกลุ่มยังไม่สมํ่าเสมอในช่วงกิจกรรมอภิปราย

10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

1. ใช้วิธีจับกลุ่มให้ผู้เรียนท่ีมีพ้ืนฐานดีช่วยแนะนําเพ่ือนท่ีมีพื้นฐานน้อย ทําให้เกิดการเรียนรู้

ร่วมกัน

2. มีการสํารองอุปกรณ์และใช้เครือข่าย Hotspot จากโทรศัพท์เพ่ือแก้ปัญหาอินเทอร์เน็ต

ชั่วคราว

3. ใช้เทคนิคถาม-ตอบ และกิจกรรม Kahoot เพื่อดึงดูดความสนใจในช่วงท้ายของบทเรียน

ส่งผลให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมมากขึ้น

· 2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป

1. เตรียมแหล่งเรียนรู้สํารอง เช่น วิดีโอสั้น/แผ่นพับความรู้ ไว้ให้ผู้เรียนที่ต้องการทบทวน

เพิ่มเติม

2. ตรวจสอบและเตรียมความพร้อมของอุปกรณ์ก่อนการสอน

3. จัดกิจกรรมท่ีเปิดโอกาสให้ผู้เรียนทุกคนได้มีส่วนร่วม เช่น การนําเสนอผลงานกลุ่มหรือการ

แลกเปล่ียนความคิดเห็นแบบหมุนเวียน











แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 2

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 2-12

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.ช่ือเร่ือง/งาน ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 10014 และ 10016

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับระบบปฏิบัติการ

3.2 ใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows

3.3 ประยุกต์ใช้ระบบปฏิบัติการ Windows เพื่อสนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายหน้าท่ีและการทํางานของระบบปฏิบัติการได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

ใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows เพื่อสนับสนุนการทํางานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้ระบบปฏิบัติการเพื่อสนับสนุนการทํางานได้

5. สาระการเรียนรู้

5.1 ความหมาย ความสําคัญ และประเภทของระบบปฏิบัติการ

5.2 การใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows 11



6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 2

ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 2

ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2

ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ

และการจัดการข้อมูล

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ และ

การจัดการข้อมูล

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนทดสอบความเข้าใจของผู้เรียนด้วย

การให้อธิบายความหมายและความสําคัญ

ของระบบปฏิบัติการ พร้อมยกตัวอย่าง

ประเภทของระบบปฏิบัติการท่ีแบ่งตาม

วัตถุประสงค์ของการนําไปใช้งาน

ให้ผู้เรียนตอบคําถามพร้อมยกตัวอย่างตามความ

เข้าใจของผู้เรียนเอง

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการใช้

งานระบบปฏิบัติการ Windows 11 ตั้งแต่

หัวข้อท่ี 2.1 ฟีเจอร์์ใหม่์ใน Windows 11

ไปจนถึงหัวข้อท่ี 2.10 การใช้งานเครื่องมือ

ต่าง ๆ ในหน้าต่าง Windows หรือ Files

Explorer

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการใช้งาน

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 ตั้งแต่หัวข้อที่

2.1 ฟีเจอร์์ใหม่์ใน Windows 11 ไปจนถึงหัวข้อ

ท่ี 2.10 การใช้งานเครื่องมือต่าง ๆ ในหน้าต่าง

Windows หรือ Files Explorer

6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการใช้งาน

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 ตั้งแต่

หัวข้อท่ี 2.1 ฟีเจอร์์ใหม่์ใน Windows 11

ไปจนถึงหัวข้อท่ี 2.10 การใช้งานเครื่องมือ

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows

11 ตั้งแต่หัวข้อที่ 2.1 ฟีเจอร์์ใหม่์ใน Windows

11 ไปจนถึงหัวข้อท่ี 2.10 การใช้งานเครื่องมือ

ต่าง ๆ ในหน้าต่าง Windows หรือ Files



ต่าง ๆ ในหน้าต่าง Windows หรือ Files

Explorer

Explorer

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 2.1 พร้อมกรอกคะแนนลงในแบบ

ประเมินใบงาน

ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 2.1

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนนําผลลัพธ์จากการสํารวจ

และรวบรวมข้อมูลตามใบงานท่ี 2.1 มา

รายงานหน้าชั้นเรียน โดยกําหนดเวลาให้ไม่

เกินคนละ 5 นาที พร้อมกรอกคะแนนลงใน

แบบประเมินใบงาน

ผู้เรียนรายงานผลลัพธ์จากการสํารวจและ

รวบรวมข้อมูลตามใบงานท่ี 2.1 หน้าชั้นเรียน

พร้อมอธิบายถึงเหตุผลตามข้อซักถามต่าง ๆ ใน

ใบงาน

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับคุณสมบัติและความสามารถของ

ระบบปฏิบัติการ Windows 11 ท่ีสามารถ

นําไปใช้ประโยชน์เพ่ือการเสริมสร้าง

ศักยภาพในการทํางาน และสร้างโอกาสทาง

อาชีพได้

ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับคุณสมบัติและ

ความสามารถของระบบปฏิบัติการ Windows

11 ท่ีสามารถนําไปใช้ประโยชน์เพ่ือการ

เสริมสร้างศักยภาพในการทํางาน และสร้าง

โอกาสทางอาชีพได้

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี

2 ดังนี้

1. ความหมาย ความสําคัญ และประเภท

ของระบบปฏิบัติการ Windows

2. การใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows

11

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ดังนี้

1. ความหมาย ความสําคัญ และประเภทของ

ระบบปฏิบัติการ Windows

2. การใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows 11

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล



8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 80%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน

2 ใบงาน

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

ผู้เรียนสามารถอธิบายความหมาย ความสําคัญ และประเภทของระบบปฏิบัติการได้อย่างถูกต้อง

สามารถใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows 11 ได้ตามขั้นตอน และมีความเข้าใจเกี่ยวกับฟีเจอร์ใหม่ ๆ ใน

ระบบ รวมถึงสามารถประยุกต์ใช้เครื่องมือใน Windows เพื่อสนับสนุนการทํางานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

ผู้เรียนส่วนใหญ่สามารถทําใบงานที่ 2.1 และนําเสนอหน้าชั้นเรียนได้อย่างเหมาะสม และมีการค้นคว้า

เพิ่มเติมเก่ียวกับคุณสมบัติของระบบปฏิบัติการ Windows 11 ได้ดี

10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

1. ผู้เรียนบางคนมีพ้ืนฐานเกี่ยวกับระบบปฏิบัติการไม่เท่ากัน ทําให้ใช้เวลาในการเรียนรู้

มากกว่ากลุ่มอ่ืน

2. ในช่วงปฏิบัติ นักเรียนบางคนขาดความม่ันใจในการใช้เครื่องมือ File Explorer หรือการ

ตั้งค่าในระบบ Windows 11

3. การเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ตไม่เสถียร ส่งผลต่อการทําแบบทดสอบออนไลน์บางช่วงเวลา

10.3 การแก้ไขปัญหา



1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

1. จัดแบ่งกลุ่มให้ผู้เรียนที่มีพ้ืนฐานดีช่วยแนะนําเพ่ือนร่วมกลุ่ม

2. มีการให้แบบฝึกทบทวนพื้นฐานเพ่ิมเติมในช่วงก่อนเริ่มบทเรียน

3. ปรับใช้วิธีการสอนแบบสาธิตขั้นตอนผ่านหน้าจอพร้อมปฏิบัติตาม

2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป

1. เตรียมสื่อประกอบการเรียน เช่น คลิปวิดีโอสอนการใช้งาน Windows 11 และ

แจกจ่ายล่วงหน้า

2. เพิ่มเวลาสําหรับการฝึกฝนรายบุคคล และให้คําแนะนําเฉพาะจุด

3. สํารองแผนการประเมินเป็นแบบออฟไลน์เผื่อกรณีอินเทอร์เน็ตมีปัญหา

·









ใบงานที่ 1

หน่วยที่ 2 ระบบปฏิบัติการและการจัดการข้อมูล

ชื่อ สาขาวิชา ระดับช้ัน/ห้อง

คําช้ีแจง: ให้นักเรียนตอบคําถามต่อไปนี้ ด้วยตนเอง โดยใช้ความรู้จากบทเรียน

ข้อ 1 อธิบาย ความหมายและความสําคัญของระบบปฏิบัติการ พร้อมยกตัวอย่าง

เฉลยตัวอย่าง: ระบบปฏิบัติการ (Operating System) คือซอฟต์แวร์ท่ีควบคุมการทํางานของฮาร์ดแวร์และ

ซอฟต์แวร์ทั้งหมดในคอมพิวเตอร์มีความสําคัญในการจัดสรรทรัพยากร และอํานวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ เช่น

Windows 11, macOS, Linux เป็นต้น

ข้อ 2 อธิบายวิธีการ จัดเรียงหน้าต่าง (Snap Layouts) บน Windows 11

เฉลย : Snap Layouts ช่วยจัดเรียงหน้าต่างหลาย ๆ โปรแกรมบนหน้าจอให้เป็นระเบียบ ผู้ใช้สามารถลาก

หน้าต่างไปท่ีขอบจอ หรือใช้ตัวเลือก Snap Layouts เพื่อแบ่งพ้ืนที่จอให้เหมาะสม

ข้อ 3 เขียนขั้นตอน การติดตั้งและถอนโปรแกรม บน Windows 11

เฉลย · การติดตั้ง: ดับเบิลคลิกไฟล์ .exe ทําตามข้ันตอน

· การถอน: ไปท่ีเมนู Installed apps เลือกโปรแกรม คลิก Uninstall

ข้อ 4 ยกตัวอย่าง เทคโนโลยีท่ีใช้ในการจัดการข้อมูลในยุคดิจิทัล มาอย่างน้อย 3 อย่าง พร้อมอธิบาย

เฉลยตัวอย่าง:

1. Cloud Computing — การจัดเก็บข้อมูลผ่านอินเทอร์เน็ต

2. Blockchain — การจัดเก็บข้อมูลแบบกระจายศูนย์

3. Big Data — การจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลขนาดใหญ่

ข้อ 5 อธิบาย ประโยชน์ของการจัดการข้อมูลในยุคดิจิทัลต่อการทํางานอาชีพ

เฉลย

 เพิ่มประสิทธิภาพการทํางาน

 สนับสนุนการตัดสินใจ

 สร้างความได้เปรียบทางธุรกิจ

 เพิ่มประสิทธิภาพการบริการลูกค้า

 ป้องกันความเสี่ยง

·



แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 3

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 13-20

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ อุปกรณ์เคล่ือนท่ีและเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.ช่ือเร่ือง/งาน อุปกรณ์เคล่ือนท่ี และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 10014 และ 10016

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับระบบปฏิบัติการ

3.2 ใช้งานระบบปฏิบัติการ Windows

3.3 ประยุกต์ใช้ระบบปฏิบัติการ Windows เพื่อสนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายความสําคัญและประโยชน์ของการใช้อุปกรณ์เคล่ือนท่ีเพื่อเสริมสร้างโอกาสทางอาชีพใน

อนาคตได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

เลือกใช้อุปกรณ์เคลื่อนที่เพ่ือสนับสนุนงานอาชีพได้อย่างเหมาะสม

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

เห็นความสําคัญของการปกป้องข้อมูลส่วนตัวบนโลกออนไลน์อย่างปลอดภัย

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้อุปกรณ์เคลื่อนที่เพ่ือสนับสนุนการทํางานได้



5. สาระการเรียนรู้

5.1 ความหมายและความสําคัญของอุปกรณ์เคลื่อนที่ในยุคดิจิทัล

5.2 ประเภทของอุปกรณ์เคลื่อนที่และระบบปฏิบัติการที่ใช้

5.3 แอปพลิเคชันที่นิยมนําไปใช้ทํางานบนอุปกรณ์เคล่ือนท่ี

5.4 ทักษะของการนําเอาอุปกรณ์เคลื่อนท่ีไปใช้ในการประกอบอาชีพ

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 3

อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 อุปกรณ์

เคลื่อนท่ี และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 3

อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 อุปกรณ์เคลื่อนที่

และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 อุปกรณ์เคลื่อนที่ และ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 3 อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับความหมายและความสําคัญ

ของอุปกรณ์เคลื่อนท่ีในยุคดิจิทัล จากนั้น

ให้สุ่มถามผู้เรียนเพื่อทดสอบความเข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม โดยอธิบายความหมายและ

ความสําคัญของอุปกรณ์เคลื่อนท่ีในยุคดิจิทัลตาม

ความเข้าใจของผู้เรียนเอง

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับประเภทของอุปกรณ์เคลื่อนที่

และระบบปฏิบัติการท่ีใช้ จากนั้นให้สุ่มถาม

ผู้เรียนเพ่ือทดสอบความเข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม โดยบอกประเภทของ

อุปกรณ์เคลื่อนที่และระบบปฏิบัติการที่ใช้

ตามความเข้าใจของผู้เรียนเอง

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับแอปพลิเคชันที่นิยมนําไปใช้

ทํางานบนอุปกรณ์เคลื่อนที่ จากนั้นให้สุ่ม

ถามผู้เรียนเพ่ือทดสอบความเข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม พร้อมยกตัวอย่าง

แอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคลื่อนท่ีของผู้เรียนท่ี

ผู้เรียนใช้งานบ่อยและสามารถนํามาใช้ทํางาน

4)
ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับทักษะของการนําเอาอุปกรณ์

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม พร้อมยกตัวอย่างอาชีพท่ี

ผู้เรียนสนใจ และทักษะที่จําเป็นของการนําเอา



เคลื่อนท่ีไปใช้ในการประกอบอาชีพ จากนั้น

ให้สุ่มถามผู้เรียนเพื่อทดสอบความเข้าใจ

อุปกรณ์เคลื่อนที่ต่าง ๆ ไปช่วยในการทํางานหรือ

การประกอบอาชีพนั้น ๆ

6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 3.1 พร้อมกรอกคะแนนลงในแบบ

ประเมินใบงาน

ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 3.1

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนนําผลลัพธ์ท่ีได้ออกมา

อภิปรายหน้าชั้นเรียน โดยกําหนดเวลาให้

ไม่เกินคนละ 5 นาที พร้อมกรอกคะแนน

ลงในแบบประเมินใบงาน

ผู้เรียนนําผลลัพธ์ท่ีได้ออกมาอภิปรายหน้าช้ัน

เรียน พร้อมเปิดโอกาสให้ผู้ฟังตั้งข้อซักถาม

ข้อคิดเห็น/เสนอแนะ และร่วมกันตอบข้อซักถาม

ต่าง ๆ ได้

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับแอปพลิเคชันที่นิยมนําไปใช้ทํางาน

บนอุปกรณ์เคลื่อนที่ และทักษะของการ

นําเอาอุปกรณ์เคลื่อนที่ไปใช้ในการประกอบ

อาชีพ เพื่อการเสริมสร้างศักยภาพในการ

ทํางาน และสร้างโอกาสทางอาชีพได้

ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับแอปพลิเคชัน

ท่ีนิยมนําไปใช้ทํางานบนอุปกรณ์เคลื่อนท่ี และ

ทักษะของการนําเอาอุปกรณ์เคลื่อนท่ีไปใช้ในการ

ประกอบอาชีพ เพื่อการเสริมสร้างศักยภาพใน

การทํางาน และสร้างโอกาสทางอาชีพได้

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 3 ดังนี้

1. ความหมายและความสําคัญของอุปกรณ์

เคลื่อนท่ีในยุคดิจิทัล

2. ประเภทของอุปกรณ์เคลื่อนที่และ

ระบบปฏิบัติการท่ีใช้

3. แอปพลิเคชันที่นิยมนําไปใช้ทํางานบน

อุปกรณ์เคลื่อนที่

4. ทักษะของการนําเอาอุปกรณ์เคลื่อนท่ีไป

ใช้ในการประกอบอาชีพ

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 ดังนี้

1. ความหมายและความสําคัญของอุปกรณ์

เคลื่อนท่ีในยุคดิจิทัล

2. ประเภทของอุปกรณ์เคลื่อนที่และ

ระบบปฏิบัติการท่ีใช้

3. แอปพลิเคชันที่นิยมนําไปใช้ทํางานบนอุปกรณ์

เคลื่อนท่ี

4. ทักษะของการนําเอาอุปกรณ์เคลื่อนท่ีไปใช้ใน

การประกอบอาชีพ



7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 2 ระบบปฏิบัติการ และการจัดการข้อมูล

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ท่ี 3 อุปกรณ์เคลื่อนที่ และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 80%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน

2 ใบงาน

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

ผู้เรียนส่วนใหญ่มีความสนใจและให้ความร่วมมือในการเรียนรู้เป็นอย่างดี โดยเฉพาะในกิจกรรม

อภิปรายหน้าช้ันเรียน และการทําแบบฝึกปฏิบัติตามใบงานที่ 3.1 ผู้เรียนสามารถอธิบายความหมาย

ประเภทของอุปกรณ์เคลื่อนท่ี รวมถึงการใช้งานแอปพลิเคชันเพ่ือประกอบอาชีพได้อย่างถูกต้องและ

สอดคล้องกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรมของแผนการสอน นอกจากน้ียังสามารถเชื่อมโยงความรู้ไป

ประยุกต์ใช้ในชีวิตจริง และมีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างกันอย่างมีคุณภาพ



10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

1. นักเรียนบางส่วนยังไม่เข้าใจความแตกต่างของระบบปฏิบัติการในอุปกรณ์เคล่ือนท่ี

อย่างชัดเจน

2. อุปกรณ์เทคโนโลยีบางชนิดในห้องปฏิบัติการมีจํานวนจํากัด ทําให้การฝึกปฏิบัติไม่

สามารถทําได้พร้อมกันทุกคน

3. สัญญาณอินเทอร์เน็ตมีความไม่เสถียรในบางช่วงเวลา ส่งผลกระทบต่อการทํา

แบบทดสอบออนไลน์ (Kahoot)

·

10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

1. มีการสลับรอบการใช้อุปกรณ์และให้ผู้เรียนท่ียังไม่ได้ฝึกปฏิบัติทําแบบฝึกเสริม

เกี่ยวกับแอปพลิเคชัน

2. ใช้วิธีอธิบายด้วยภาพ และแผนภูมิเปรียบเทียบระบบปฏิบัติการต่าง ๆ เพื่อให้ผู้เรียน

เข้าใจมากข้ึน

3. สํารองแบบทดสอบรูปแบบกระดาษกรณีระบบออนไลน์ล่ม

2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป

1. จัดเตรียมส่ือเสริมการเรียนรู้ เช่น วิดีโอ และเอกสารอธิบายระบบปฏิบัติการเพิ่มเติม

2. วางแผนจัดรอบการฝึกปฏิบัติล่วงหน้า เพื่อให้มีเวลาใช้อุปกรณ์อย่างท่ัวถึง

3. ใช้ Hotspot ส่วนตัวหรืออินเทอร์เน็ตสํารองสําหรับกิจกรรมท่ีต้องใช้เครือข่าย

·









ใบงานที่ 2 : การใช้งานเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

หน่วยที่ 3 อุปกรณ์เคล่ือนท่ี และเครือข่ายอินเทอร์เน็ต

ช่ือ-สกุล สาขาวิชา ช้ัน

คําช้ีแจง: ให้นักศึกษาอ่านคําถามและตอบตามความเข้าใจจากเนื้อหาท่ีเรียน

ข้อท่ี 1 จงอธิบายความหมายของอุปกรณ์เคล่ือนท่ี พร้อมยกตัวอย่างมาอย่างน้อย 3 ชนิด

เฉลย: อุปกรณ์เคล่ือนท่ี หมายถึง อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ขนาดเล็ก นํ้าหนักเบา

พกพาสะดวก ใช้แบตเตอรี่ และเช่ือมต่อเครือข่ายไร้สายได้ เช่น สมาร์ตโฟน

แท็บเล็ต โน้ตบุ๊ก

ข้อท่ี 2 อธิบายประเภทของระบบปฏิบัติการที่ใช้กับอุปกรณ์เคลื่อนท่ี

เฉลย: ระบบปฏิบัติการท่ีใช้กับอุปกรณ์เคล่ือนท่ี เช่น แล็ปท็อป/โน้ตบุ๊ก: Windows,

macOS, ChromeOS และแท็บเล็ต/สมาร์ตโฟน: Android, iOS, HarmonyOS

ข้อท่ี 3 ยกตัวอย่างแอปพลิเคชันท่ีนิยมนํามาใช้ในอุปกรณ์เคลื่อนที่ พร้อมระบุวัตถุประสงค์ของการใช้งาน

เฉลย: Facebook, Instagram, TikTok: ใช้ส่ือสาร/แบ่งปันข้อมูล; LINE,

WhatsApp: ใช้แชท/โทรฟรี; Zoom: ประชุมออนไลน;์ YouTube, Netflix,

Spotify: ความบันเทิง

ข้อท่ี 4 อธิบายโครงสร้างเครือข่าย (Network Topology) และบอกตัวอย่างอย่างน้อย 2 แบบ

เฉลย: โครงสร้างเครือข่าย คือ รูปแบบการจัดวางและเช่ือมต่ออุปกรณ์ในเครือข่าย

เช่น แบบบัส (Bus), แบบดาว (Star), แบบวงแหวน (Ring), แบบเมช (Mesh),

แบบต้นไม้ (Tree)

ข้อท่ี 5 เปรียบเทียบการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตแบบใช้สายและไร้สาย

เฉลย: แบบใช้สาย เช่น Fiber Optic, Ethernet มีความเร็วสูง เสถียร เหมาะกับ

การใช้งานต่อเนื่อง; แบบไร้สาย เช่น Wi-Fi, 4G/5G, ดาวเทียม สะดวก ใช้งานได้ทุก

ท่ีที่มีสัญญาณ



แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 5

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 25-28

ชื่อหน่วยการเรียนรู้ การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.

ช่ือเร่ือง/งาน การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 20011, 20012, 20013, 20014, 20015,

20016 และ 20017

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับระบบคลาวด์คอมพิวติ้งและเครือข่ายอินเทอร์เน็ตตามหลักการ

3.2 มีทักษะการใช้งานระบบคลาวด์คอมพิวติ้ง

3.3 ประยุกต์ใช้ระบบคลาวด์คอมพิวติ้งเพื่อสนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบของโปรแกรมประมวลผลคําได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

ใช้เครื่องมือและฟังก์ชันต่าง ๆ ของโปรแกรมประมวลผลคํา เพื่อสร้าง แก้ไข จัดรูปแบบ และ

จัดการเอกสารได้

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้โปรแกรมประมวลผลคําในการสร้างงานเอกสารประเภทต่าง ๆ เพื่อสนับสนุนงาน

อาชีพได้



5. สาระการเรียนรู้

5.1 ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft Word

5.2 ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Word

5.3 การสร้าง การเปิด ปิด และบันทึกเอกสาร

5.4 การตั้งค่าเอกสาร ตรวจคําสะกด และส่ังพิมพ์เอกสาร

5.5 การปรับคุณลักษณะของข้อความ

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 5

การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 5 การใช้

โปรแกรมประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 5

การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 5 การใช้โปรแกรม

ประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 5 การใช้โปรแกรม

ประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 5 การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการ

ประยุกต์ใช้งาน

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบ

ของโปรแกรม Microsoft Word จากนั้น

ให้สุ่มถามผู้เรียนเพื่อทดสอบความเข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม โดยบอกประโยชน์และ

ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Word

ตามความเข้าใจของผู้เรียนเอง

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการ

สร้าง การเปิด ปิด และบันทึกเอกสาร

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้าง การเปิด ปิด

และบันทึกเอกสาร

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการตั้ง

ค่าเอกสาร ตรวจคําสะกด และส่ังพิมพ์

เอกสาร

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการตั้งค่าเอกสาร

ตรวจคําสะกด และส่ังพิมพ์เอกสาร



4)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการ

ปรับคุณลักษณะของข้อความ

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการปรับคุณลักษณะ

ของข้อความ

6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้าง การ

เปิด ปิด และบันทึกเอกสาร

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการสร้าง การเปิด ปิด และบันทึก

เอกสาร

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการตั้งค่าเอกสาร

ตรวจคําสะกด และส่ังพิมพ์เอกสาร

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการตั้งค่าเอกสาร ตรวจคําสะกด และส่ัง

พิมพ์เอกสาร

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการปรับ

คุณลักษณะของข้อความ

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการปรับคุณลักษณะของข้อความ

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือทางลัดต่าง ๆ

สําหรับการสร้าง การเปิด ปิด การบันทึก

เอกสาร การตั้งค่าเอกสาร การตรวจ

คําสะกด การสั่งพิมพ์เอกสาร และการปรับ

คุณลักษณะของข้อความ

ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือ

ทางลัดต่าง ๆ สําหรับการสร้าง การเปิด ปิด การ

บันทึกเอกสาร การตั้งค่าเอกสาร การตรวจ

คําสะกด การสั่งพิมพ์เอกสาร และการปรับ

คุณลักษณะของข้อความ

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 5 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft

Word

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft

Word

3. การสร้าง การเปิด ปิด และบันทึก

เอกสาร

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 5 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft Word

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Word

3. การสร้าง การเปิด ปิด และบันทึกเอกสาร

4. การตั้งค่าเอกสาร ตรวจคําสะกด และส่ังพิมพ์

เอกสาร

5. การปรับคุณลักษณะของข้อความ



4. การตั้งค่าเอกสาร ตรวจคําสะกด และส่ัง

พิมพ์เอกสาร

5. การปรับคุณลักษณะของข้อความ

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 5 การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการประยุกต์ใช้งาน

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ที่ 5 การใช้โปรแกรมประมวลผลคํา และการ

ประยุกต์ใช้งาน

8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 80%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ตรวจใบกิจกรรมการเรียนรู้

2. ตอบคําถาม

3. ประเมินการสนทนา

4. สังเกตพฤติกรรม

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน



10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

· 2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป







แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 6

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 12-14

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.

ช่ือเร่ือง/งาน การใช้โปรแกรมตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 20011, 20012, 20013, 20014, 20015,

20016 และ 20017

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบของโปรแกรมตารางงาน

3.2 มีทักษะการใช้งานเครื่องมือและฟังก์ชันต่าง ๆ ของโปรแกรมตารางงาน เพื่อสร้างงานเอกสาร

ต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับตัวเลขและการคํานวณ

3.3 ประยุกต์ใช้โปรแกรมตารางงานในการสร้างเอกสารประเภทต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับตัวเลขและการ

คํานวณ เพื่อสนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบของโปรแกรมตารางงานได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

ใช้เครื่องมือ สูตร และฟังก์ชันต่าง ๆ ของโปรแกรมตารางงาน เพื่อสร้าง แก้ไข จัดรูปแบบ จัดการ

ข้อมูล และคํานวณได้

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง



ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้โปรแกรมตารางงานในการสร้างงานเอกสารประเภทต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับตัวเลขและ

การคํานวณ เพื่อสร้างรายงาน วิเคราะห์ข้อมูล และแก้ปัญหาทางธุรกิจได

5. สาระการเรียนรู้

5.1 ประเภทของฟังก์ชัน และฟังก์ชันท่ีใช้งานบ่อย

5.2 การอ้างอิงเซลล์

5.3 การคํานวณโดยใช้ฟังก์ชัน

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 6

การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 การใช้

โปรแกรมตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 6

การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 การใช้โปรแกรม

ตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 การใช้โปรแกรมตาราง

งาน และการประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 6 การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบ

ของโปรแกรม Microsoft Excel จากนั้น

ให้สุ่มถามผู้เรียนเพื่อทดสอบความเข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม โดยบอกประโยชน์และ

ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel

ตามความเข้าใจของผู้เรียนเอง

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการ

สร้าง การเปิด ปิด และบันทึกแฟ้มงาน

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้าง การเปิด ปิด

และบันทึกแฟ้มงาน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับชนิด

ของข้อมูล และการจัดการข้อมูลในเซลล์

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับชนิดของข้อมูล และ

การจัดการข้อมูลในเซลล์



6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้าง การ

เปิด ปิด และบันทึกแฟ้มงาน

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการสร้าง การเปิด ปิด และบันทึกแฟ้ม

งาน

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับชนิดของข้อมูล

และการจัดการข้อมูลในเซลล์

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับชนิดของข้อมูล และการจัดการข้อมูลใน

เซลล์

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือทางลัดต่าง ๆ

สําหรับการสร้าง การเปิด ปิด และบันทึก

แฟ้มงาน

ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือ

ทางลัดต่าง ๆ สําหรับการสร้าง การเปิด ปิด และ

บันทึกแฟ้มงาน

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 6 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft

Excel

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft

Excel

3. การสร้าง การเปิด ปิด และบันทึกแฟ้ม

งาน

4. ชนิดของข้อมูล

5. การจัดการข้อมูลในเซลล์

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft Excel

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel

3. การสร้าง การเปิด ปิด และบันทึกแฟ้มงาน

4. ชนิดของข้อมูล

5. การจัดการข้อมูลในเซลล์

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 การใช้โปรแกรมตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน



3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ท่ี 6 การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 70%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ตรวจใบกิจกรรมการเรียนรู้

2. ตอบคําถาม

3. ประเมินการสนทนา

4. สังเกตพฤติกรรม

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ



10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

· 2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป







แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 7

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 15-6

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ การใช้โปรแกรมตารางงาน และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.

ช่ือเร่ือง/งาน การใช้โปรแกรมตารางงาน และการประยุกต์ใช้งาน

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 20011, 20012, 20013, 20014, 20015,

20016 และ 20017

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบของโปรแกรมนําเสนอข้อมูล

3.2 มีทักษะการใช้งานเครื่องมือและฟังก์ชันต่าง ๆ ของโปรแกรมนําเสนอข้อมูล เพื่อสร้างและ

จัดการสไลด์นําเสนอ

3.3ประยุกต์ใชโ้ปรแกรมนําเสนอข้อมูลในการสร้างและจดัการสไลดน์ําเสนอ เพือ่สนับสนุนการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบของโปรแกรมนําเสนอข้อมูลได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

ใช้เครื่องมือและฟังก์ชันต่าง ๆ ของโปรแกรมนําเสนอข้อมูล เพื่อสร้างและจัดการสไลด์นําเสนอได้

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)

ประยุกต์ใช้ใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล เพื่อออกแบบและสร้างงานนําเสนอท่ีน่าสนใจและมี

ประสิทธิภาพได้



5. สาระการเรียนรู้

5.1 ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint

5.2 ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint

5.3 การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

5.4 การสร้างและการจัดการสไลด์

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 7

การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 การใช้

โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 7

การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการ

ประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 การใช้โปรแกรม

นําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 การใช้โปรแกรม

นําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการ

ประยุกต์ใช้งาน

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจเก่ียวกับประโยชน์และส่วนประกอบ

ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint

จากนั้นให้สุ่มถามผู้เรียนเพ่ือทดสอบความ

เข้าใจ

ให้ผู้เรียนตอบคําถาม โดยบอกประโยชน์และ

ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft

PowerPoint ตามความเข้าใจของผู้เรียนเอง

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการ

เริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการเริ่มต้นใช้งาน

โปรแกรม

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับการ

สร้างและการจัดการสไลด์

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้างและการ

จัดการสไลด์



6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการเริ่มต้นใช้งาน

โปรแกรม

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการสร้างและการ

จัดการสไลด์

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการสร้างและการจัดการสไลด์

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติม

เกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือทางลัดต่าง ๆ

สําหรับการเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม การ

สร้างและการจัดการสไลด์

ผู้เรียนค้นคว้าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการใช้คีย์ลัดหรือ

ทางลัดต่าง ๆ สําหรับการเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

การสร้างและการจัดการสไลด์

6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 7 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft

PowerPoint

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft

PowerPoint

3. การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

4. การสร้างและการจัดการสไลด์

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 ดังนี้

1. ประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft

PowerPoint

2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft

PowerPoint

3. การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

4. การสร้างและการจัดการสไลด์

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ที่ 7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการ

ประยุกต์ใช้งาน



8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน

9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 70%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ตรวจใบกิจกรรมการเรียนรู้

2. ตอบคําถาม

3. ประเมินการสนทนา

4. สังเกตพฤติกรรม

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน



· 2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป







แผนการจัดการเรียนรู้ หน่วยที่ 8

รหัสวิชา 20001-1005

ช่ือวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ืออาชีพ

สอนครั้งที่ 17-18

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพ่ือสนับสนุนการทํางาน

ทฤษฎี 2 ชม.

ปฏิบัติ 2 ชม.

ช่ือเร่ือง/งาน การประยุกต์ใช้เคร่ืองมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพ่ือสนับสนุน

การทํางาน

1. ผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับหน่วยการเรียน

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและโปรแกรมสําเร็จรูปในการทํางานตามหลักการด้วยความละเอียด

รอบคอบ และถูกต้องตามลักษณะงาน

2. อ้างอิงมาตรฐาน/เช่ือมโยงกลุ่มอาชีพ

2.1 มาตรฐานอาชีพ สมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะขั้นต้นสําหรับการ

ทํางาน (กลุ่ม 2) สมรรถนะย่อย รหัส 10011, 10012, 10013, 20011, 20012, 20013, 20014, 20015,

20016 และ 20017

1) เกณฑ์การปฏิบัติงาน

2) วิธีประเมิน

3) หลักฐานการปฏิบัติงาน (Performance Evidence)

4) หลักฐานความรู้ (Knowledge Evidence)

2.2 บูรณาการกลุ่มอาชีพสมรรถนะสนับสนุนการทํางานด้านการใช้ดิจิทัล ระดับ 2 ทักษะข้ันต้น

สําหรับการทํางาน (กลุ่ม 2)

3. สมรรถนะประจําหน่วย

3.1 แสดงความรู้เก่ียวกับการประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

3.2 มีทักษะการใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI มาช่วยสนับสนุนการทํางาน

3.3ประยุกต์ใชเ้ครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการทํางาน

4. จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

ด้านความรู้ (Knowledge)

อธิบายเก่ียวกับความสําคัญของเครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI ในการสนับสนุนการทํางานได้

ด้านทักษะ/กระบวนการ (Process)

ใช้เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์หรือ AI เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน และสร้างโอกาส

ทางอาชีพได้

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ (Attitude)

มีเจตคติและกิจนิสัยท่ีดีในการปฏิบัติงานด้วยความละเอียด รอบคอบ และถูกต้อง

ด้านการประยุกต์ใช้ (Apply)



ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อแก้ปัญหาและพัฒนากระบวนการทํางานใน

องค์กรได้

5. สาระการเรียนรู้

5.1 ความสําคัญของการประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

5.2 เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์หรือ AI ช่วยสนับสนุนการทํางานได้อย่างไร

5.3 การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม

5.4 ตัวอย่างการนําเอาเทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมาช่วยสนับสนุนการทํางาน

6. กิจกรรมการเรียนรู้

6.1 ข้ันนําเข้าสู่บทเรียน (Warm up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนบอกจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้

และสมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ที่ 8

การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนทราบจุดประสงค์ สาระการเรียนรู้ และ

สมรรถนะประจําหน่วยการเรียนรู้ท่ี 8 การ

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI

เพื่อสนับสนุนการทํางาน

2)

ผู้สอนบอกแนวทางวัดผลและการ

ประเมินผลการเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 8

การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนทราบแนวทางวัดผลและการประเมินผล

การเรียนรู้หน่วยการเรียนรู้ท่ี 8 การประยุกต์ใช้

เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุน

การทํางาน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียน

หน่วยการเรียนรู้ท่ี 8 การประยุกต์ใช้

เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อ

สนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 8 การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

6.2 ข้ันการสอน / การนําเสนอ (Presentation)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนสนทนากับผู้เรียนเพ่ือสร้างความรู้

ความเข้าใจให้ผู้เรียนได้ตระหนักถึง

ความสําคัญของการประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิ

ทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการ

ทํางานในปัจจุบัน

ให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นและ

ตั้งข้อซักถามท่ีสงสัยถึงความสําคัญของการ

ประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและเทคโนโลยี AI

เพื่อสนับสนุนการทํางานในปัจจุบัน

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาและทําความเข้าใจ

เนื้อหาในหนังสือเก่ียวกับเทคโนโลยี

ปัญญาประดิษฐ์หรือ AI ช่วยสนับสนุนการ

ทํางานได้อย่างไร จากนั้นผู้สอนตั้งคําถาม

ผู้เรียนตั้งใจศึกษาและทําความเข้าใจเนื้อหาใน

หนังสือเก่ียวกับเทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์หรือ

AI ช่วยสนับสนุนการทํางานได้อย่างไร และตอบ

คําถามตามความเข้าใจของผู้เรียนเอง



เพื่อประเมินความเข้าใจ และพ้ืนฐานความรู้

ทางด้านเทคโนโลยี AI ของผู้เรียน

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนอ่านเนื้อหาและทําความ

เข้าใจตามขั้นตอนในหนังสือเกี่ยวกับ

ตัวอย่างการนําเอาเทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมา

ช่วยสนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนตั้งใจอ่านเนื้อหาและทําความเข้าใจตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับตัวอย่างการนําเอา

เทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมาช่วยสนับสนุนการทํางาน

6.3 ข้ันฝึกฝน/ลงมือปฏิบัติ (Practice)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตาม

ข้ันตอนในหนังสือเก่ียวกับการนําเอา

เทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมาช่วยสนับสนุนการ

ทํางาน

ผู้เรียนแต่ละคนฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนในหนังสือ

เกี่ยวกับการนําเอาเทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมาช่วย

สนับสนุนการทํางาน

2)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 8.1 พร้อมกรอกคะแนนลงในแบบ

ประเมินใบงาน

ผู้เรียนแต่ละคนปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 8.1 เสร็จ

แล้วส่งไฟล์มาทางเมล์ของอาจารย์ผู้สอน

3)
ผู้สอนให้ผู้เรียนแบ่งกลุ่มเพื่อปฏิบัติงานตาม

ใบงานท่ี 8.2

ผู้เรียนแต่ละกลุ่มปฏิบัติงานตามใบงานท่ี 8.2

3)

ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละกลุ่มออกมานําเสนอ

วิธีการใช้งาน AI และผลงานท่ีไดต้ามหัวข้อ

งานที่เลือกหน้าห้องเรียน พร้อมแสดง

ภาพประกอบขั้นตอนการทํางาน และสรุป

ข้อดี/ข้อเสียจากการใช้งาน AI ผู้สอนกรอก

คะแนนลงในแบบประเมินใบงาน

ผู้เรียนแต่ละกลุ่มออกมานําเสนอวิธีการใช้งาน AI

และผลงานท่ีได้ตามหัวข้องานท่ีเลือกหน้า

ห้องเรียน พร้อมแสดงภาพประกอบข้ันตอนการ

ทํางาน และสรุปข้อดี/ข้อเสียจากการใช้งาน AI

6.4 ข้ันประยุกต์ใช้ (Production)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนศึกษาเพิ่มเติม

เกี่ยวกับการใช้งาน AI ตัวอ่ืน ๆ และทดลอง

ใช้งาน AI เพื่อช่วยเหลืองานในด้านอ่ืน ๆ

เพื่อเป็นประโยชน์ในการเสริมสร้าง

ศักยภาพในการทํางาน และสร้างโอกาสทาง

อาชีพ

ผู้เรียนศึกษาเพิ่มเติมเกี่ยวกับการใช้งาน AI ตัวอ่ืน

ๆ และทดลองใช้งาน AI เพื่อช่วยเหลืองานในด้าน

อื่น ๆ เพื่อเป็นประโยชน์ในการเสริมสร้าง

ศักยภาพในการทํางาน และสร้างโอกาสทาง

อาชีพ



6.5 ข้ันสรุป/ประเมินผล (Wrap up)

ลําดับ ผู้สอน ผู้เรียน

1)

ผู้สอนตั้งคําถามเพื่อให้ผู้เรียนสรุป

สาระสําคัญของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้

ท่ี 8 ดังนี้

1. ความสําคัญของการประยุกต์ใช้เครื่องมื

อดิจิทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุน

การทํางาน

2. เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์หรือ AI ช่วย

สนับสนุนการทํางานได้อย่างไร

3. ตัวอย่างการนําเอาเทคโนโลยี AI ใกล้ตัว

มาช่วยสนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนตอบคําถามเพื่อร่วมกันสรุปสาระสําคัญ

ของเนื้อหาในหน่วยการเรียนรู้ท่ี 8 ดังนี้

1. ความสําคัญของการประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิ

ทัลและเทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

2. เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์หรือ AI ช่วย

สนับสนุนการทํางานได้อย่างไร

3. ตัวอย่างการนําเอาเทคโนโลยี AI ใกล้ตัวมา

ช่วยสนับสนุนการทํางาน

2) ผู้สอนให้ผู้เรียนทําแบบทดสอบหลังเรียน ผู้เรียนทําแบบทดสอบหลังเรียน

3)

ผู้สอนแจ้งผลคะแนนหน่วยการเรียนรู้ท่ี 8

การประยุกต์ใช้เครื่องมือดิจิทัลและ

เทคโนโลยี AI เพื่อสนับสนุนการทํางาน

ผู้เรียนรับทราบผลคะแนนและบันทึกไว้เป็น

หลักฐาน

7. ส่ือและแหล่งการเรียนรู้

1. หนังสือเรียนวิชา การใช้เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ (Digital Literacy for Career) รหัสวิชา 20001-

1005 ของบริษัท สํานักพิมพ์เอมพันธ์ จํากัด

2. สไลด์ Power Point หน่วยการเรียนรู้ท่ี 7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการประยุกต์ใช้งาน

3. แบบทดสอบออนไลน์ (KAHOOT) หน่วยการเรียนรู้ที่ 7 การใช้โปรแกรมนําเสนอข้อมูล และการ

ประยุกต์ใช้งาน

8. หลักฐานการเรียนรู้

8.1 หลักฐานความรู้

1. แผนการจัดการเรียนรู้

2. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

3. ใบงาน

4.บันทึกการสอนของผู้สอน

8.2 หลักฐานการปฏิบัติงาน

1. ใบงาน

2. ใบสรุปผลคะแนน



9. การวัดและประเมินผล

9.1 เกณฑ์การปฏิบัติงาน

เกณฑ์การทดสอบหลังเรียน คะแนนผ่านไม่ต่ํากว่า 70%

9.2 วิธีการประเมิน

1. ตรวจใบกิจกรรมการเรียนรู้

2. ตอบคําถาม

3. ประเมินการสนทนา

4. สังเกตพฤติกรรม

9.3 เครื่องมือประเมิน

1. แบบทดสอบออนไลน์ Kahoot

2. ใบงาน

10. บันทึกผลหลังการจัดการเรียนรู้

10.1 ผลการจัดการเรียนรู้ท่ีเกิดข้ึนกับผู้เรียน

10.2 ปัญหา อุปสรรคท่ีพบ

10.3 การแก้ไขปัญหา

1) ผลการแก้ไขปัญหาทีส่งผลลัพธ์ท่ีดีต่อผู้เรียน

· 2) แนวทางแก้ปัญหาในครั้งต่อไป
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