ก
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	หลักสูตรรายวิชา
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     .
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           เพื่อให้
		1.	ประมวลความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ เอกสารการดำเนินงาน หลักการ และกระบวนการปฏิบัติงานบัญชีของกิจการในประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรม ทั้งในรูปแบบของกิจการเจ้าของ
คนเดียว ห้างหุ้นส่วน และบริษัทจำกัด
	2.	มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป พร้อมสำหรับการปฏิบัติงานในวิชาชีพบัญชี
	3.	มีกิจนิสัย มีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ ซื่อสัตย์ มีวินัยตรงต่อเวลา และมีเจตคติที่ดีต่อวิชาชีพบัญชี
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		1.	แสดงความรู้เกี่ยวกับเอกสารการดำเนินงานของธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรม
		2.	ปฏิบัติงานบัญชีสำหรับกิจการประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรมตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป
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	   ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ กระบวนการจัดทำบัญชีตามวงจรบัญชีโดยจัดทำกรณีศึกษาของธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรม การจดทะเบียนธุรกิจและการจัดการเอกสารที่เกี่ยวข้อง การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร การจัดทำงบการเงิน วิธีการกรอกแบบแสดงรายการภาษีประเภทต่าง ๆ โดยถือปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
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	การวัดผลและประเมินผล
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     .



1. คะแนนการวัดผล
		- พุทธิพิสัย 	1) แบบฝึกหัด			15 %		
				2) ทดสอบหลังเรียน		20 %			
				3) วัดผลสัมฤทธิ์	(ปลายภาค)	10 %
		- ทักษะพิสัย	1) งานที่มอบหมาย		20 %
				2) ทดสอบภาคปฏิบัติ		15 %
- จิตพิสัย				รวม	20 %
รวมทั้งหมด	100 %
		(คะแนนทดสอบก่อนเรียนไว้สำหรับเปรียบเทียบกับคะแนนทดสอบหลังเรียน)
	คะแนนระหว่างภาค/ปลายภาค			75:25
			ระหว่างภาค	1) แบบฝึกหัด			15 %
					2) ทดสอบหลังเรียน		20 %
					3) งานที่มอบหมาย		20 %
					4) จิตพิสัย			20 %
							รวม		75 %
			ปลายภาค	1) วัดผลสัมฤทธิ์	(ปลายภาค)	10 %
					2) ทดสอบภาคปฏิบัติ		15 %
							รวม		25 %
	2. คะแนนการประเมินผล (อิงเกณฑ์)
	80 – 100 คะแนน ได้ผลการเรียน 	4.0	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีเยี่ยม
	75 – 79 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	3.5	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีมาก
	70 – 74 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	3.0	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดี
	65 – 69 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	2.5	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์ดีพอใช้
	60 – 64 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	2.0	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์พอใช้
	55 – 59 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	1.5	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์อ่อน
50 – 54 	คะแนน ได้ผลการเรียน 	1.0	หมายถึง ผลการเรียนอยู่ในเกณฑ์อ่อนมาก
	 50	คะแนน ได้ผลการเรียน 	0	หมายถึง ผลการเรียนต่ำกว่าเกณฑ์ขั้นต่ำ
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	ความสอดคล้องของหน่วยการเรียนรู้กับสมรรถนะรายวิชา
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     



	หน่วย
	ชื่อหน่วย
	คาบ
	ความสอดคล้องกับสมรรถนะรายวิชา

	
	
	
	แสดงความรู้เกี่ยวกับเอกสารการดำเนินงานของธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรม
	ปฏิบัติงานบัญชีสำหรับกิจการประเภทธุรกิจบริการ ซื้อขายสินค้า และอุตสาหกรรมตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป

	1
	รูปแบบธุรกิจและการจดทะเบียน
	10
	/
	

	2
	พระราชบัญญัติการบัญชี
	15
	/
	/

	3
	วงจรปฏิบัติงานบัญชี
	15
	/
	/

	4
	เอกสารทางบัญชีและการวิเคราะห์รายการค้า
	15
	/
	/

	5
	การกรอกและยื่นแบบแสดงรายการภาษี
	15
	/
	/

	6
	การจัดทำงบการเงินตามกฎหมาย
	15
	/
	/
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	โครงการจัดการเรียนรู้
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     



	ครั้งที่
	ทฤษฎี
	ชั่วโมง

	1–2
	หน่วยที่ 1 รูปแบบธุรกิจและการจดทะเบียน
	10

	3–5
	หน่วยที่ 2 พระราชบัญญัติการบัญชี
	15

	6–8
	หน่วยที่ 3 วงจรปฏิบัติงานบัญชี
	15

	9–11
	หน่วยที่ 4 เอกสารทางบัญชีและการวิเคราะห์รายการค้า
	15

	12–14
	หน่วยที่ 5 การกรอกและยื่นแบบแสดงรายการภาษี
	15

	15–17
	หน่วยที่ 6 การจัดทำงบการเงินตามกฎหมาย
	15

	18
	วัดผลและประเมินผลปลายภาคเรียน
	5

	รวม
	
	90





















	[image: logovec]
	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     ..



	ชื่อเรื่อง
	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

	หน่วยที่ 1 รูปแบบธุรกิจและการจดทะเบียน
       1.1 รูปแบบธุรกิจ
	1.2	การจดทะเบียนพาณิชย์ของธุรกิจ
	1.3	การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน
	1.4	การจดทะเบียนบริษัทจำกัด
	1.5	การจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
	  1.6	การจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ
	สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับรูปแบบธุรกิจและการจดทะเบียน
     2. ปฏิบัติกิจกรรมการเปรียบเทียบรูปแบบธุรกิจจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
     1.	บอกรูปแบบธุรกิจได้
	2.	 อธิบายวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์ได้
	3.	 บอกหน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจได้
	4.	 อธิบายการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนได้
	5.	 บอกหน้าที่ของห้างหุ้นส่วนได้
	6.	 อธิบายการจดทะเบียนบริษัทจำกัดได้
	7.	 บอกหน้าที่ของบริษัทจำกัดได้
	8.	 อธิบายการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มได้
	9.	 อธิบายการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะได้
	10. กรอกแบบคำร้องในการจดทะเบียนธุรกิจตามรูปแบบแต่ละธุรกิจ

	
	       ด้านคุณธรรม จริยธรรม/บูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ค่านิยม
       แสดงออกด้านความสนใจใฝ่รู้ 
       การตรงต่อเวลา 
       ความซื่อสัตย์ สุจริต
       ความมีน้ำใจและแบ่งบัน 
       ความร่วมมือ/ยอมรับความคิดเห็นส่วนใหญ่

	

หน่วยที่ 2 พระราชบัญญัติการบัญชี
      2.1	ชนิดของบัญชีที่ต้องจัดทำ
      2.2	ข้อความและรายการที่ต้องมีในบัญชี
      2.3	ระยะเวลาที่ต้องลงรายการในบัญชี 
      2.4	ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชี 
      2.5	ผู้ทำบัญชี 
      2.6	บทกำหนดโทษ
      2.7	แนวปฏิบัติของกิจการตามพระราชบัญญัติการบัญชี
	

สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
      1. แสดงความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติการบัญชี
      2. ปฏิบัติงานกรณีศึกษาที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติตามสถานการณ์ที่กำหนดให้

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
      1. อธิบายชนิดของบัญชีที่ต้องจัดทำได้
	2. บอกข้อความและรายการที่ต้องมีในบัญชีได้
	3. บอกระยะเวลาที่ต้องลงรายการในบัญชีได้    
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	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     ..



	ชื่อเรื่อง
	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

	
	     4.	 อธิบายความหมายหน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีได้
     5.	 บอกความหมายหน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ทำบัญชีได้
     6.	บอกบทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติการบัญชีได้
     7.	เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานในด้านการบัญชีได้

	
	ด้านคุณธรรม จริยธรรม/บูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ค่านิยม
        แสดงออกด้านความสนใจใฝ่รู้ 
       การตรงต่อเวลา 
       ความซื่อสัตย์ สุจริต
       ความมีน้ำใจและแบ่งบัน 
       ความร่วมมือ/ยอมรับความคิดเห็นส่วนใหญ่

	หน่วยที่ 3 วงจรปฏิบัติงานบัญชี
     3.1 วงจรทางการบัญชี
     3.2 การวิเคราะห์รายการค้าและบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขั้นต้น
     3.3 การผ่านรายการจากสมุดรายวันขั้นต้นไปบัญชีแยกประเภท
     3.4 งบทดลองก่อนปรับปรุง
     3.5 กระดาษทำการ
     3.6 รายการปรับปรุง
     3.7 การปิดบัญชี
     3.8	งบการเงิน
	สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับวงจรปฏิบัติงานบัญชี
2. ปฏิบัติงานบัญชีครบวงจรของธุรกิจตามหลักการบัญชี
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
	1.	บอกวงจรทางการบัญชี
	2.	วิเคราะห์รายการค้าและบันทึกบัญชีในสมุดรายวันขั้นต้น
	3.	ผ่านรายการจากสมุดรายวันขั้นต้นไปบัญชีแยกประเภท
	4.	จัดทำงบทดลอง
	5.	จัดทำกระดาษทำการ
	6.	ปรับปรุงบัญชี
	7.	บันทึกปิดบัญชี
	8.	จัดทำงบการเงิน
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	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
ชื่อวิชา    กระบวนการจัดทำบัญชี                        รหัส    20201–2008       .
ท–ป–น     1-4-2      จำนวนคาบสอน    5    คาบ: สัปดาห์ ระดับชั้น   ปวช.     ..



	ชื่อเรื่อง
	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

	
	ด้านคุณธรรม จริยธรรม/บูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ค่านิยม
        แสดงออกด้านความสนใจใฝ่รู้ 
       การตรงต่อเวลา 
       ความซื่อสัตย์ สุจริต
       ความมีน้ำใจและแบ่งบัน 
       ความร่วมมือ/ยอมรับความคิดเห็นส่วนใหญ่

	หน่วยที่ 4 เอกสารทางบัญชีและ
            การวิเคราะห์รายการค้า
     4.1	เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
     4.2	ประเภทของเอกสารที่ใช้ในการบันทึกบัญชี
     4.3	การจัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
     4.4	การวิเคราะห์รายการค้าจากเอกสาร
	สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
      	1.	 แสดงความรู้เกี่ยวกับเอกสารทางการบัญชีและวิเคราะห์รายการค้า
	2.	 ปฏิบัติจัดทำเอกสารทางบัญชีตามหลักการบัญชีและหลักประมวลผลรัษฎากร
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
	1.	อธิบายเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีได้
	2.	จำแนกประเภทของเอกสารที่ใช้ในการบันทึก
บัญชีได้
	3.	จัดทำแบบฟอร์ม/เอกสารต่าง ๆ ที่ใช้ในงานด้านบัญชีได้
	4.	จัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีได้
	5.	วิเคราะห์รายการค้าจากเอกสารทางบัญชีได้
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	ชื่อเรื่อง
	สมรรถนะย่อยและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม

	หน่วยที่ 5 การกรอกและยื่นแบบแสดง
             รายการภาษี
      5.1	 แบบแสดงรายการภาษี
      5.2	 การกรอกแบบเพื่อยื่นเสียภาษี
      5.3 กำหนดเวลายื่นแบบแสดงรายการภาษี
      5.4	 สถานที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษี  
	สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
      1.	แสดงความรู้เกี่ยวกับการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการภาษี
      2.  ปฏิบัติการกรอกและยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ตามแบบแสดงรายการภาษี
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
      1.	บอกแบบแสดงรายการภาษีต่าง ๆ ได้
      2.	จัดเตรียมและกรอกแบบแสดงรายการภาษีประเภท
ต่าง ๆ เพื่อนำส่งได้ถูกต้อง
      3.	บอกกำหนดระยะเวลาที่ต้องยื่นภาษีประเภทต่าง ๆ 
ต่อหน่วยงานกรมสรรพากรได้
      4.	บอกสถานที่นำส่งภาษีประเภทต่าง ๆ ได้
      5.	นำส่งภาษีต่าง ๆ ภายในท้องถิ่นได้

	
	    ด้านคุณธรรม จริยธรรม/บูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ค่านิยม
       แสดงออกด้านความสนใจใฝ่รู้ 
       การตรงต่อเวลา 
       ความซื่อสัตย์ สุจริต
       ความมีน้ำใจและแบ่งบัน 
       ความร่วมมือ/ยอมรับความคิดเห็นส่วนใหญ่

	หน่วยที่ 6 การจัดทำงบการเงินตามกฎหมาย
      6.1	 งบการเงินของนิติบุคคล
      6.2	 งบการเงินมาตรฐานตามที่กฎหมายกำหนด
      6.3	 การจัดทำงบการเงินของธุรกิจบริการ
      6.4	 การจัดทำงบการเงินของธุรกิจซื้อขายสินค้า
      6.5	 การจัดทำงบการเงินของธุรกิจอุตสาหกรรม
      6.6 การนำส่งงบการเงินต่อหน่วยราชการ
	สมรรถนะย่อย (Element of Competency)
      1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการจัดทำงบการเงินตามกฎหมาย
      2. ปฏิบัติจัดทำงบการเงินตามกรณีศึกษาที่กำหนด
จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม
      1.	บอกแบบแสดงรายการภาษีต่าง ๆ ได้
      2.	จัดเตรียมและกรอกแบบแสดงรายการภาษีประเภท
ต่าง ๆ เพื่อนำส่งได้ถูกต้อง
      3.	บอกกำหนดระยะเวลาที่ต้องยื่นภาษีประเภทต่าง ๆ 
ต่อหน่วยงานกรมสรรพากรได้
      4.	บอกสถานที่นำส่งภาษีประเภทต่าง ๆ ได้
      5.	นำส่งภาษีต่าง ๆ ภายในท้องถิ่นได้
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                            พฤติกรรม

ชื่อหน่วย
	พุทธิพิสัย 
	ทักษะพิสัย 
	จิตพิสัย 
	รวม
	ลำดับความสำคัญ

	
	ความรู้ความจำ
	ความเข้าใจ
	ประยุกต์-นำไปใช้
	วิเคราะห์
	สูงกว่า
	
	
	
	

	1. รูปแบบธุรกิจและ
   การจดทะเบียน
	3
	5
	1
	
	
	3
	2
	14
	6

	2. พระราชบัญญัติการบัญชี
	4
	3
	2
	
	
	4
	2
	15
	5

	3. วงจรปฏิบัติงานบัญชี
	3
	4
	2
	
	
	5
	2
	16
	4

	4. เอกสารทางบัญชีและ
    การวิเคราะห์รายการค้า
	3
	4
	2
	
	
	6
	2
	17
	3

	5. การกรอกและยื่นแบบแสดง
    รายการภาษี
	3
	5
	3
	
	
	6
	3
	20
	1

	6. การจัดทำงบการเงินตาม
    กฎหมาย
	3
	4
	3
	
	
	5
	3
	18
	2

	รวม
	19
	25
	13
	
	
	
	
	
	

	
	57
	29
	14
	100
	

	ลำดับความสำคัญ
	1
	2
	3
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