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รายละเอียดการปฐมนิเทศรายวิชา   

ภาคเรียนที่ 1/2568 
ชื่อครูผู้สอน นางสุนิสา  ศรีเจริญ 

 
1.  รายละเอียดวิชา   

1.1  ช่ือรายวิชา  การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี      รหัสวิชา  20201-2011      จ านวน  3  หน่วยกิต   
                  เวลาเรียน  5  ช่ัวโมง/สัปดาห ์       เวลาเรียนท้ังส้ิน  90  ช่ัวโมง/ภาคเรียน 

1.2  จุดประสงค์รายวิชา 
       1.  ประมวลความรู้  ความเข้าใจเกี่ยวกับเอกสารทางการค้า  หลักการ  กระบวนการจัดท าบัญชีของ 
    ธุรกิจ  ท่ีใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางด้านบัญชี 
 2.  มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีคอมพิวเตอร์  ตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป  พร้อมส าหรับการปฏิบัติงาน 
  ในวิชาชีพบัญชี   
 3.  มีกิจนิสัย  มีวินัย  ความเป็นระเบียบ  ละเอียดรอบคอบ  อดทนรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  และมี 
  เจตคติท่ีดีต่อวิชาชีพ 
 1.3  มาตรฐานรายวิชา / สมรรถนะรายวิชา 

      1.  เข้าใจหลักการ  วิธีการและกระบวนการจัดท าบัญชีของธุรกิจ  โดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางด้าน 
บัญชีหรือโปรแกรมตารางงาน 

                2.  จัดท าบัญชีและออกรายงานทางการเงิน  โดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูปทางด้านบัญชีหรือโปรแกรม 
ตารางงาน 

1.4  ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ  การบันทึกรายการบัญชีด้วยโปรแกรมส าเร็จรูปท่ีใช้ในธุรกิจและออก

รายงานทางการเงินของกิจการประเภทซื้อขายสินค้าและให้บริกาด้วยโปรแกรมส าเร็จรูป  หรือโปรแกรม
ตารางงาน 

 
2.  แหล่งค้นคว้าเพิ่มเติม 
 2.1  ช่ือหนังสือ 
  1.  คู่มือเรียนรู้การใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี  ของบริษัท Express  จ ากัด 

2.2  ช่ือ web site 
……………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………… 

 2.3  อื่น ๆ  
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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3.  สื่อการสอน 
 1.  หนังสือวิชาการใช้คอมพิวเตอร์ในงานบัญชี 
 2.  ใบความรู้ / ใบงาน 
  
4.  เกณฑ์การวัดผลประเมินผล 
 ทดสอบ  20  คะแนน   แฟ้มสะสมงาน 10 คะแนน   ลักษณะนิสัย  20  คะแนน  ภาระงาน  50 คะแนน 
รวมทั้งส้ิน  100  คะแนน 
 
 
    ลงช่ือ.............................................. ครผูู้สอน 
              (นางสุนิสา   ศรีเจริญ) 
        

 

ลงช่ือ................................................ผู้ตรวจ                   ลงช่ือ........................................ผู้ตรวจ 
     (นางสาวคัมภีร์พรรณ  ช่วยวงศ์ญาติ)                  (นางยุพาวดี  ศิริปิริด์)  
                หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล                                       รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ส่งท่ีฝ่ายวิชาการ สัปดาห์ท่ี 2 ของการเปิดภาคเรียน 


