
 

 

 

รายละเอียดการปฐมนิเทศรายวิชา 

ภาคเรียนที่  1/2568 

ชื่อครูผู้สอน  นางเสาวลักษณ์  ชนะมินทร์ 

1. รายละเอียดวิชา 

 1.1 ชื่อรายวิชา พิมพ์ไทยดิจิทัล  รหัสวิชา    20200 – 1004    จ านวน  2  หน่วยกิต 

       เวลาเรียน    4    ชั่วโมง/สัปดาห์  เวลาเรียนทั้งสิ้น   72  ชม./ภาคเรียน 

 1.2 จุดประสงค์รายวิชา 

1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการพิมพ์ไทย 

2. มีทักษะในการพิมพ์ไทยแบบสัมผัส 

3. มีวินัย ขยัน อดทน กิจนิสัยและเจคคติที่ดีในการพิมพ์ไทยแบบสัมผัส 

4. ประยุกต์การพิมพ์หนังสือราชการภายนอก หนังสือราชการภายในด้วยโปรแกรมการพิมพ์ 

 1.3 มาตรฐานรายวิชา/สมรรถนะรายวิชา 

1. แสดงความรู้เกี่ยวกับการพิมพ์สัมผัสแป้นอักษรภาษาไทย 

2. พิมพ์สัมผัสประโยคภาษาไทย ด้วยความเร็วและความแม่นย าตามเกณฑ์ที่ก าหนด 

3. พิมพ์หนังสือราชการภายนอก และหนังสือราชการภายใน 

4. บ ารุงรักษาเครื่องที่ใช้ในการพิมพ์ตามคู่มือ 

 1.4 ค าอธิบายรายวิชา 

     ปฏิบัติเกี่ยวกับการพิมพ์สัมผัสอักษรภาษาไทย ตัวเลข สัญลักษณ์ เครื่องหมายวรรคตอนภาษาไทยพิมพ์

ประโยคภาษาไทย พิมพ์พัฒนาความเร็วและความถูกต้องภาษาไทย การค านวณค าสุทธิ พิมพ์หนังสือราชการภายนอก 

หนังสือราชการภายใน การบ ารุงรักษาเครื่องใช้ในการพิมพ์ 

2. แหล่งค้นคว้าเพิ่มเติม 

 1.2 ชื่อหนังสือ 

 หนังสือพิมพ์ดีดไทย 1 ของ เพียงภรณ์  หิรัญวงศ์ 

 2.2 ชื่อ Web Site 



 http://www.typingstudy.com/th-thai_kedmanee-3/ 

 2.3 อื่น ๆ 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

          ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. สื่อการสอน 

 3.1 แบบฝึกพิมพ์ดีดไทย 

 3.2 ใบความรู้/ใบงาน 

4. เกณฑ์การวัดผลประเมินผล 

 ทดสอบ     20 คะแนน  แฟ้มสะสมงาน     10 คะแนน  ลักษณะนิสัย   20  คะแนน 

 ภาระงาน   50 คะแนน    รวมทั้งสิ้น         100 คะแนน 

 

 

ลงชื่อ ......................................................... ครูผู้สอน 

     (นางเสาวลักษณ์  ชนะมินทร์) 

 

ลงชื่อ ......................................................... ผู้ตรวจ                      ลงชือ่ ......................................................... ผูต้รวจ 

        (นางสาวคัมภีร์พรรณ  ช่วยวงศ์ญาติ)                                                 (นางยุพาวดี  ศิริปีริด์) 

           หัวหน้างานวัดผลประเมินผล                                                   รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
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