
 

รายละเอียดการปฐมนิเทศรายวิชา 
ภาคเรียนที่ 2/2567 

ชื่อครูผู้สอน นางสาวศุภาพร สุทธิมาตย ์
 

1.  รายละเอยีดวิชา 
 1.1  ชื่อรายวิชา ภาษาไทยธุรกิจ      รหัสวิชา  20000 – 1103   จำนวน 1 หน่วยกิต 
        เวลาเรียน  2 ชั่วโมง/สปัดาห์     เวลาเรียนทั้งสิ้น  36 ชั่วโมง/ภาคเรียน 

 1.2 จุดประสงค์รายวิชา  
  ๑. เพื่อให้มีความรู้ความเข้าใจในการใช้ภาษาไทย 
  ๒. เพื่อให้สามารถใช้ภาษาไทยสื่อสารในงานธุรกิจอย่างถูกต้องตามหลักการใช้ภาษา 
  ๓. เพื่อให้สามารถนำทักษะทางภาษาไทยไปใช้พัฒนาตนเองและงานอาชีพ 
  ๔. เพื่อให้เห็นคุณค่าและความสำคัญของการใช้ภาษาไทย 

 1.3 มาตรฐานรายวิชา 
  ๑. แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการใช้ภาษาไทยในงานธุรกิจ 
  ๒. วิเคราะห์ สังเคราะห์ ประเมินค่าสารในงานธุรกิจ จากการฟัง การดู การอ่านตามหลักการ 
  ๓. พูดติดต่อกิจธุระ และพูดในงานธุรกิจตามหลักการ 
  ๔. เขียนเอกสารในงานธุรกิจตามหลักการ 

1.4 คำอธิบายรายวิชา   
       ปฏิบัติเกี่ยวกับ การฟังคำสั่งหรือข้อแนะนำการปฏิบัติงาน ฟังและดูสารในงานอาชีพจากสื่อ
บุคคล สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ และแหล่งเรียนรู้ในชุมชน การอ่านคู่มือการปฏิบัติงาน คู่มือการใช้
อุปกรณ์หรือรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ การนำเสนอผลงาน เสนอขายสินค้าและบริการ การพูดติดต่อกิจธุระ 
สนทนากิจธุระ ทางโทรศัพท์ สัมภาษณ์งาน พูดเสนอความเห็นและเขียนรายงานการประชุม เขียนโฆษณา
ประชาสัมพันธ์ เขียนจดหมายกิจธุระและธุรกิจในงานอาชีพ 

2.  แหล่งค้นคว้าเพิ่มเติม 

2.1  หนังสือแบบเรียนวิชาภาษาไทยธุรกิจ/ใบความรู้ (ครูผู้สอนจัดทำ) 
          ๒.2 สื่ออินเทอร์เน็ตและเว็บไซต์ที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหาบทเรียน  

2.3  ห้องสมุด 

 



3.  สื่อการสอน 
 3.1  หนังสือเรียน/ใบความรู ้ 
 3.2  สื่อการสอน powerpoint 
 3.3 กิจกรรมการเรียนการสอน 
 3.4  แบบประเมินผลการเรียนรู้  

4.  เกณฑ์การวัดผลประเมินผล 
 4.1  คะแนนใบงาน/ภาระงาน       40  คะแนน 
 4.2  คะแนนแฟ้มสะสมงาน       10  คะแนน  
 4.3  คะแนนคุณลักษณะที่พึงประสงค์      20  คะแนน 
 4.4  คะแนนสอบปลายภาค       30  คะแนน 
      รวมทั้งสิ้น    100 คะแนน 
    
 
 
 
         
                                   ลงชื่อ......................................................ครูผู้สอน 
                 (นางสาวศุภาพร  สุทธิมาตย์) 
         ครูผู้สอน 
 
 
 
 
         
ลงชื่อ..............................................ผู้ตรวจ               ลงช่ือ............................................. ผู้ตรวจ 
         (นายเชิดศักดิ์   คำสุนนัท์)                           (นางยุพาวดี  ศิริปีริด์) 
     หัวหน้างานวัดผลและประเมินผล                                      รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 
 

 

 


